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Metodiskie noradijumi
par muzeja kartibas, kada notiek Nacionala muzeju krajuma veidoSana,
papildinasana, uzskaite, saglabasana un izmantoSana,
izstradasanu un saskanoSanu Kultiiras ministrija

Izdoti saskana ar
Valsts parvaldes iekartas likuma
72.panta pirmas dalas 1.punktu

I. Visparigie jautajumi

1. Metodiskie noradijumi (turpmak — metodiskie noradijumi) par muzeja
kartibas, kada notieck muzeja TpaSuma esoSa Nacionala muzeju krajuma
veidoSana, papildinasana, uzskaite, saglabasana un izmantoSana (turpmak —
kartiba), izstradasanu un saskanosanu Kultiiras ministrija nosaka vienotu
kartibu, kada Kulttiras ministra parraudziba esosie valsts muzeji (turpmak —
muzejs) izstrada savu kartibu un iesniedz saskano$anai Kultiiras ministrija.

2. Metodiskie noradijumi ir rekomendgjoSi muzejiem, kuri veido,
papildina, uzskaita, saglaba un nodroSina Nacionala muzeju krajuma
1zmantoSanu un saistoS§i Muzeju valsts parvaldei.

I1. Darba kartibas noteikumu izstradasanas un noformésanas visparigie
jautajumi

3. Muzeja direktors ir atbildigs par darba kartibas saturu.
4. Kartibu sagatavo divos eksemplaros datordruka uz muzeja veidlapas,

noradot Sadus rekvizitus:
4.1. 1izdoSanas vieta;
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4.2. datums, registracijas numurs;

4.3. kartibas nosaukums;

4.4. norade, uz kada normativa akta pamata kartiba izdota;

4.5. muzeja direktora paraksts, kas sastav no amata nosaukuma, paraksta
un paraksta atSifréjuma;

4.6. informacija par dokumenta sagatavotaju, noradot vardu, uzvardu,
talruna numuru, e-pasta adresi.

I11. Kartibas saturs

5 . Kartiba sastav no S$adam nodalam:
5.1. visparigie jautajumi;

5.2. krajuma veidoSana un papildinasana;
5.3. krajuma uzskaite;

5.4. krajuma saglabaSana;

5.5. krajuma izmantoSana;

5.6. nosleguma jautajumi.

6. Metodisko noradijumu 5.punkts nosaka minimalas prasibas, ko regulé
kartiba.

7. Muzeja direktors var noteikt ar1 citus nosacijumus, kas nepiecieSami
muzeja darbibas nodroginasanai. Siem nosacijumiem jaatbilst normativo aktu
prasibam, taja skaita, 2006.gada 21.novembra Ministru kabineta noteikumiem
Nr. 956 ,,Noteikumi par Nacionalo muzeju krajumu”.

8. Nodala ,,Visparigie jautajumi” muzejs norada visparigu informaciju,
krajuma darba iesaistito darbinieku kompetenci un atbildibu, krajuma
komisijas kompetenci un krajuma darba politikas izstrades kartibu.

9. Nodala ,Krajuma veidoSana un papildinasana” muzejs norada
krajuma veidoSanas krit€rijus, muzeja krajuma struktiru (pamatkrajums,
paligkrajums, apmainas krajums), krajuma papildinaSanas avotus.

10. Nodala ,,Krajuma uzskaite” muzejs nosaka:

10.1. muzeja priekSmetu pienemsanas kartibu;

10.2. kartibu, kada tiek veikta muzeja krajuma zinatniska izpéete,

10.3. kartibu, kada tiek organizéta informacijas ievadiSana Nacionala
muzeju krajuma kopkataloga datu bazé un ievadamas informacijas
kriterijus:
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10.4. krajuma uzskaites noforméSanas prasibas, kuras regulé Sadus
jautajumus:
10.4.1. Sifra apzZim&jumi;
10.4.2. datu ievadisana elektroniskaja uzskaites sisteéma un
manuali;
10.4.3. signéSana;
10.4.4. kartoteku sastadiSana;
10.4.5. dokumentu noformésanas prasibas;
10.4.6. krajuma esibas parbauzu regularitate, parbaudamo vienibu
apjoms un parbauzu organizés$anas kartiba;
10.4.7. muzeja krajuma uzskaites dokumentacijas glabaSanas
vieta, nozimgjot atbildigo amatpersonu par krajuma uzskaites
dokumentacijas glabasanu;
10.4.8. cita butiska informacija, pieméram, muzeja priekSmetu
iznemsSanas no krajuma uzskaites process.

11. Nodala ,,Krajuma saglabasana” muzejs nosaka:

11.1. krajuma fiziskas glabasanas kartibu;

11.2. kratuvju veidus, to aprakstu;

11.3. muzeja telpu, €ku un teritorijas droSibas (apsardzes un
ugunsdrosibas) sistemas izveidi, kratuvju un ekspozicija un izstadés esos$o
muzeja priekSmetu drosibas noteikumus;

11.4. muzeja krajuma esos$as kolekcijas glabaSanas kartibu;

11.5. muzeja priekSmetu restauracijas un konservacijas kartibu.

12. Nodala ,Krajuma izmanto$ana” muzejs nosaka kartibu, ka tiek
nodros$inata krajuma esoSo priekSmetu pieejamiba sabiedribai. Muzejs apraksta
procediiru, ka ieintereséta persona var iepazities ar neekspon&tajiem muzeja
prick$metiem. Saja nodala muzejs apraksta muzeja kratuvju apmeklésanas
kartibu. Saja nodala muzejs nosaka muzeja prick$metu deponésanas veidus un
kartibu.

13. Nodala ,Nosléguma jautajumi” muzejs norada kartibas staSanos
speka péc saskanoSanas ar Kultliras ministriju, atbildigo personu par kartibas
aktualiz€Sanu, ka arT ieprieks¢jas kartibas atziSanu par speku zaudejusu.

IV. Kartibas saskanoSana Kultiiras ministrija
14. Péc nodalas ,Nosléguma jautajumi” norada atzimi par kartibas

saskanojumu Kultiiras ministrija.
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,,Saskanots ar Kultiiras ministriju 200 . gada .

15. Muzejs parakstito kartibu 2 eksemplaros kopa ar pavadvéstuli
iesniedz Kultiiras ministrija. Kartibu iesniedz ari elektroniski, nosiitot uz
Kultiiras ministrijas oficialo elektroniska pasta adresi.

V. Nosleguma jautajums
16. Metodiskie noradijumi tiek aktualiz€ti p&€c nepiecieSamibas, par

aktualizéSanu atbildiga ir Muzeju valsts parvalde.

Kulturas ministra vieta —
Regionalas attistibas un pasvaldibu lietu ministrs E.Zalans
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