Pielikums

Kulturas ministrijas

16.03.2010. ieksgjiem noteikumiem Nr. INA-6
ar 6.03.2018. grozijumiem Nr. 2.5-4-9

Akreditejama muzeja atbilstiba akreditacijas prastbam

muzeja novertéjums:

Nr.

Jautajums

Atbilst

Dalgji atbilst

Neatbilst neatbilstibas pamatojums

1.kritérijs: Ir dibinataja apstiprinats muzeja nolikums, statiiti, reglaments vai ligums (turpmak — nolikums).

1.1.

Vai nolikums nosaka muzeja uzbiivi un darba
organizaciju? Vai nolikums ir izstradats,
ievérojot  muzeju  nozares  normativo
regulgjumu? Vai taja ir noraditas muzeja
pamatfunkcijas, uzdevumi un tiesibas, muzeja
misija, struktiira, parvalde un attiecibas ar
muzeja  dibinataju  (finansétaju)?  Vai
nolikuma ir noteikta kartiba, kada sniedzami
parskati par muzeja funkciju pildiSanu un
lidzeklu izmantoSanu?

1.2.

Vai muzeja nolikums ir  apstiprinats
normativajos aktos noteiktaja kartiba?

2.kriterijs: Muzejs veic visas Muzeju likuma 7.panta otraja dala noteiktas pamatfunkcijas.

Visparigie jautdjumi

2.1.

Vai muzejs reglament&josajos dokumentos ir
defingjis misiju jeb muzeja darbibas visparigo
meérki, kas ietver muzeja nepiecieSamibas
pamatojumu un informaciju par muzeja
profilu, muzeja aptverto laika posmu,

Piezimes, problémas raksturojums,




teritoriju un mérkauditoriju?

2.2.

Vai muzeja darbibas parskati timeklvietng
www.kulturaskarte.lv apliecina, ka muzejs
1steno visas muzeja pamatfunkcijas?

2.3.

Vai muzeja krajuma darba politika,
pétniecibas darba politika un komunikacijas
politika liecina par muzeja pamatfunkciju
savstarpgjo saisttbu un atbilsttbu muzeja
misijai?

2.4.

Vai muzeja institucionala struktiira sekmé
muzeja pamatfunkciju istenoSanu?

2.5.

Vai  personala  pienakumu  sadalijums
nodroSina muzeja pamatfunkciju Istenosanu?

2.6.

Nacionalajiem muzejiem: Vvai muzejs veic
darbibas, kas apliecina $2 muzeja ka vadosas
institlicijas lomu muzeju nozare?

2.7.

Regionalajiem muzejiem: Vvai muzejs veic
darbibas, kas apliecina §a muzeja ka vadosas
institficijas lomu attiecigaja regiona vai témas
ietvaros?

Lpamatfunkcija: Muzeja krajuma komplektésana (doku

mentésana, saglabasana un pieejamibas nodrosinasana — skat.3., 4., 5.kritériju)

2.8.

Vai muzeja krajuma komplektéSana notiek
saskana ar krajuma darba politika noteikto
krajuma darba meérki un principiem, lai tiktu
veidots muzeja misijai un pilnvarojumam
atbilstoSs krajums?

2.9.

Vai krajuma darba politika ir noteikti kritériji,
péc kuriem vadoties tiek noteikta priekSmetu
atbilstiba muzeja krajumam?

2.10.

Vai krajuma darba politika ir noteikts, ar
kadiem  priekSmetiem  krajums  butu
meérktiecigi papildinams un no kadiem
krajuma priekSmetiem bitu jaatbrivojas (ja



http://www.kulturaskarte.lv/

tadi ir)? Vai Sie secinajumi ir pamatoti?

2.11. Vai muzeja krajuma politika noteiktie
krajuma attistibas virzieni sekm&é muzeja
misijas 1stenoSanu?

2.12. Nacionalajiem muzejiem: vai  krajums
teritoriali, hronologiski un tematiski aptver
visu valsti un sava profila ir visnozimigakais
un vispilnigakais?

2.13. Regionalajiem  muzejiem: vai  krajums
teritoriali, hronologiski vai tematiski attiecas
uz noteikto regionu un vai sava profila Sis
muzejs ir vispilnigakais un visnozimigakais
sava regiona?

2.pamatfunkcija: Muzeja krdjuma un ar to saistitas informadcijas izpéte

2.14. Vai muzejs veic muzeja krajuma un ar to
saistitas informacijas izpéti?

2.15. Vai krajuma un ar to saistitds informacijas
izpetes rezultati tiek sisteémiski saglabati un
registréti  (piem.,  kolekciju  gramatas,
zinatniskas pases, datu bazes).

2.16. Vai muzeja pamatekspozicijas, izstades u.c.
komunikacijas formas balstas krajuma un ar
to saistitas informacijas izpé€tes rezultatos?

3.pamatfunkcija: Sabiedribas izglitoSana, izmantojot ekspozicijas, izstades un izglitojoSas programmas, ka art citus ar muzeja darbibu saistitus
komunikacijas veidus

Ekspozicijas

2.17. Vai ekspoziciju un izstazu saturs atbilst
muzeja misija noteiktajam muzeja profilam,
laikposmam, teritorijai un mérkauditorijai?

2.18. Vai ekspoziciju un izstaZzu darbs tiek istenots
saisttba ar komunikacijas, pétnieciska darba
un krajuma darba politiku?

2.19. Vai muzejs ir analiz§jis ekspoziciju un




tematisko i1zstazu atbilstibu mérkauditorijai?

2.20.

Vai ekspozicijas un tematiskajas izstades
izmantotie krajuma priekSmeti u.c. satura
atklasanas Iidzekli nodroSina ekspozicijas
satura uztverSanu?

IzglitojoSas programmas un citi komunikacijas veidi

2.21.

Vai muzeja izglitojosas programmas u.c.
pasakumi nodroSina daudzveidigas iespgjas
sabiedribai iepazities ar muzeju un ta
krajumu?

2.22.

Vai muzeja sniegtie pakalpojumi iesaista
apmekl€tajus maciSanas procesd un veicina
vinu muzizglitibu neformala veida?

2.23.

Vai muzeja piedavajums sekmé muzeja
misijas 1stenoSanu?

)

kriterijs: Ir veikta muzeja krajuma uzskaite.

Visparigie jautajumi

3.1.

Vai muzeja direktors/vaditajs ir noteicis
ieksgjo kartibu, kada notiek muzeja TpaSuma
vai valdijjuma esoSa Nacionala krajuma
veidoSana, papildinasana, uzskaite,
saglabaSana un izmantoSana, ka ari datu
apstrade ~ Nacionala  muzeju  krajuma
kopkataloga informacijas sisteéma (turpmak —
Kartiba)?

3.2.

Vai Kartiba ir saskanota (vai apstiprinata) ar
augstaku institiiciju, ja to paredz augstakas
institiicijas noteikta kartiba?

3.3.

Vai Kartiba ir strukturéta atbilsto$i Ministru
kabineta 2006.gada 21.novembra
noteikumiem  Nr.956 ,Noteikumi  par
Nacionalo muzeju krajumu” (turpmak — MK
Noteikumi par NMK)?




3.4.

Vai ir atsauce uz spéka esosu normativo aktu,
ar kuru saskanojot dokuments izdots?

3.5. | Vai krajuma uzskaites darbs tiek organizets
atbilstosi Kartibai?

3.6. | Vai ir noteikta materiali (civiltiesiski)
atbildiga persona par krajuma glabasanu?

3.7. | Vai ir noteikts darbinieks, kas atbild par
krajuma darbu?

3.8. | Vai ir noteikts darbinieks, kas atbild par
krajuma izpéti (p&tniecisko darbu muzeja)?

3.9. | Vai muzeja vadiba ir pilnvarojusi darbinieku
saimniecisko darbu veikSanai saistiba ar
muzeja krajumu?

3.10. Vai ir izstradata un dokumentgta topografiska

sisttma krajuma glabasanai muzeja? Vai
sisttma lauj operativi, bez kaveSanas atrast
priekSmetus?

Krajuma komisija

3.11. Vai muzeja ir krajuma komisija?

3.12. Vai ir izstradats nolikums par krajuma
komisijas darbu?

3.13. Vai ir apstiprinats krajuma komisijas sastavs?

3.14. Vai krajuma komisijas darbs tiek protokol&ts?

3.15. Vai  krajuma  komisijas  protokoli ir
apstiprinati?

3.16. Vai krajuma komisijas darba regularitate
atbilst nolikuma paredzetajai?

3.17. Vai ir noteikts Sifrs muzeja pamatkrajumam
un paligkrajumam?

3.18. Vai pamatkrajuma Sifrs ir saskanots ar

Kulturas ministriju?

Uzskaite




3.19.

Vai ir krajuma iegiiSanas dokumenti (ligumi
un akti)?

3.20.

Vai iegiisanas dokumenti ir juridiski pareizi
noform@ti (pusu paraksti, augstakstavosas
personas apstiprinajums)?

3.21.

Vai ieglSanas dokumentos ir noradits
prickSmeta pienemsSanas mérkis, priekSmeta
ipaSnicka nosacijumi, ar autortiesibam
saistitie nosacijumi?

3.22.

Vai iegiSanas dokumenti tiek registréti?

3.23.

Vai priekSmeti tiek registréti inventara
gramata MK Noteikumos par NMK noteiktaja
laika?

3.24.

Vai krajuma dokumentacijas glabasana atbilst
MK Noteikumiem par NMK?

3.25.

Vai deponéSanas ligumi un akti ir juridiski
pareizi noforméti?

3.26.

Vai priekSmetu izdoSana balstas uz sanémeéja
iesniegumu, kura noraditi deponéSanas mérki
un termins?

3.27.

Vai persona, kas sanem depongumu, ir
iesniegusi pilnvaru no depong&juma némeja?

3.28.

Vai izejosas deponéSanas ligums péc
iesnieguma sanemsSanas tiek saskanots ar
krajuma glabataju un civiltiesiski atbildigo
personu?

3.29.

Vai deponésanas dokumenti tiek registréti?

3.30.

Vai deponéSanas ligumos ir noradits
deponéSanas termin$ un muzeja priekSmetu
vertiba?

3.31.

Vai deponéSanas ligumos ir noraditas
prickSmeta  saglabaSanas un  droSibas
garantijas?




3.32.

Vai muzejs pieprasa no prickSmeta némgéja
depongjamo priekSmetu apdrosinasanu?

3.33. Vai muzejs, depongjot prickSmetus uz laiku,
kas parsniedz 1 gadu, veic parbaudes, lai
parliecinatos par priekSmetu saglabatibu?

3.34. Vai atsavinasana un iznemsSana no krajuma
tiek dokumentgta atbilstosi MK Noteikumiem
par NMK?

3.35. Vai katru gadu tiek veiktas krajuma vai
atseviSku ta dalu esibas parbaudes?

3.36. Vai esibas parbaudes tiek veiktas atbilstosi
MK  Noteikumos par NMK noteiktajai
kartibai?

3.37. Vai pilnu muzeja krajuma esibas parbaudi
muzejs veic MK Noteikumos par NMK
paredzetaja laika?

3.38. Vai ir rikojumi par esibas parbauzu veikSanu?

3.39. Vai ir akti par esibas parbauzu rezultatiem?

3.40. Vai esibas parbauzu dokumenti tiek registréti?

3.41. Vai vienlaikus ar esibas parbaudém tiek
noveérteta muzeja priekSmeta saglabatiba?

3.42. Vai vienlaikus ar esibas parbaudém tiek
noteikta muzeja  priekSmeta finansiala
vertiba?

3.43. Vai ir pamatkrajuma inventara gramata?

3.44. Vai ir paligkrajuma inventara gramata?

3.45. Vai inventara gramatas ir ierakstita visa
prasita informacija?

3.46. Vai inventara gramatas lapas ir numurétas un
saSutas?

3.47. Vai inventara gramatas ir registrétas uzskaites

Zzurnala?




3.48. Vai pamatinformacija par muzeja priekSmetu
inventara gramatas ir pietickama priekSmeta
identifikacijai?

3.49. Vai  Nacionala  krajuma  priekSmetu
digitalizacija notiek atbilstosi MK Noteikumu
par NMK prasibam un muzeja digitalizacijas
planam?

3.50. Vai priekSmetu apraksti ir ievaditi Nacionala
muzeju krajuma kopkataloga informacijas
sistéma (turpmak — NMKK IS)?

3.51. Vai dati par priekSmetu iegtiSanu krajuma un
iznemsanu no krajuma tiek ieklauti NMKK IS
(vai aktualizéti) MK Noteikumos par NMK
noteiktaja termina?

3.52. Vai visi muzeja esosie krajuma papildinasanai
domatie priekSmeti ir dokument&ti?
3.53. Vai muzeja priekSmeti ir signéti?

3.54. Vai signéSanas metodes atbilst MK
Noteikumiem par NMK?

3.55. Vai kratuve ir topografiskas norades?

3.56. Vai muzejs sp& uzradit izlases kartiba
izveletus priekSmetus?

3.57. Vai muzejs sp&j uzradit dokumentaciju

(inventara kartiti, ierakstu inventara gramata,
pienemSanas dokumentu) izlases kartiba
izveletiem priekSmetiem?

4.Kkriterijs: Ir telpas, iekartas un droSibas sistémas, kas garanté muzeja krajuma saglabasanu.

4.1. | Vai muzeja €kas / telpas / teritorija nodroSina
krajuma saglabasanu?

4.2. | Vai priekSmetu saglabasanai ir nodroSinati
MK Noteikumu par NMK 2. un 3.pielikuma
minétie apstak]i?

4.3. Vai tiek kontroléti glabasanas apstakli, t.sk.,




temperatiira, mitrums un apgaismojums?

44. |Vai ir mikroklimata un apgaismojuma
kontroles zurnals?

45. | Vai glabasanas apstakli, kas ierakstiti
uzskaites zurnala, atbilst normam?

4.6. | Vai ir noteikta karttba kratuves atslégu
glabasanai?

47. | Vai ir noteikta karttba kratuvju un to
inventara tehniska stavokla parbaudei?

4.8. | Vai ir noteikta kartiba kratuvju atvérSanai
arkartas situacija?

4.9. | Vai muzeja ir iekartotas telpas jauniegiito

priekSmetu apstradei?

4.10. Vai muzeja ir iekartots izolators inficéto
priekSmetu apstradei?

4.11. Vai muzeja telpas ir aprikotas ar
ugunsdzesibas signalizaciju?

4.12. Vai muzejs ir noversis pedeja ugunsdrosibas
parbaudes akta konstat€tos trilkumus?

4.13. Vai muzeja ir izstradats plans krajuma
priekSmetu aizsardzibai arkartas situacija?

4.14. Vai muzeja telpas ir aprikotas ar apsardzes

signalizaciju? Ja nav, vai tiek nodroSinata
muzeja diennakts apsardze?

4.15. Vai ir noteikts, ka tiek nodroSinata krajuma
restauracija un konservacija?
4.16. Vai krajuma priekSmetu restauracijas darbi

tiek dokument&ti?

4.17. Vai tiek ievérotas NMK priekSmetu
eksponéSanai noteiktas saglabasanas un
drosibas prasibas (MK Noteikumi par NMK
4. un 5.pielikums)?

S.kriterijs: Ir nodroSinata ekspoziciju un izstazu, ka ari krajuma neeksponétas dalas pieejamiba sabiedribai.
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Visparigie muzeja pieejamibas jautajumi

5.1.

Vai muzeja darba laiks atbilst muzeja
meérkgrupu interesém?

5.2.

Vai muzeja darba laiks  nodroSina
apmeklétajiem iesp&ju iepazities ar muzeju,
t.i. ekspozicijam un krajumu, ari péc plkst.
17:00 un brivdienas?

5.3.

Vai muzejs ir konstat&jis un apzinas Skérslus,
kas  apmekletajiem  liedz  pilnvertigu
pieejamibu muzejam un ta sniegtajiem
pakalpojumiem? Vai muzejs ir izvertgjis, kas
butu darams, lai situaciju uzlabotu?

5.4.

Vai muzeja pieejamibas problému risinasana
ir ieklauta izvirzitajos muzeja uzdevumos
un/vai darbibas prioritates?

5.5.

Vai viss muzeja personals, apkalpojosSo
ieskaitot, ir iesaistits pieejamibas politikas
istenoSana?

5.6.

Vai muzejs péta un sava darbiba nem véra
muzeja esoSo un potencialo izmantotaju
viedokli par muzeja piedavajumu?

5.7.

Vai muzejs nodroSina 1zveletajam
mérkauditorijam informaciju par sevi, muzeja
darbalaiku un piedavajumu plassazinas
lidzeklos, t.sk. kultiiras karte, u.c.?

5.8.

Vai ir noteikti pakalpojumi, kas sanemami par
maksu (cenradis)?

5.9.

Vai maksas pakalpojumu cenradis ir
apstiprinats?

Ekspoziciju un izstaZu pieejamiba

5.10.

Vai ekspozicija ir nemtas véra apmekletaju
fiziskas  iesp&jas  uztvert  ekspozicijas
veéstijumu (paskaidrojoso tekstu salasamiba,
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t.sk. piemérots burtu izmérs un teksta
novietojums; att€lu un grafisko materialu
saskatamiba; orient€Sanas norades ekspozicija
u.c.)?

5.11.

Vai ekspozicija nodroSina vestijuma satura
uztverSanu pamata mérkgrupam
(paskaidrojoso tekstu pieejamiba svesvalodas,
satura interpretacija atbilstoSi meérkgrupu
prasibam u.c.)?

5.12.

Vai ekspoziciju un muzeja iekartojuma ir
nemta veéra apmekletaju fiziska drosiba, resp.,
vai ir veikti pasakumi, lai maksimali novérstu
traumu giiSanas iesp&jas muzeja apmeklgjuma
laika (bridinajuma zimes pirms pakapieniem,
zemam durvju ejam, slidena gridas seguma,
pietiekams apgaismojums u.c.)?

Krdjuma neeksponeétas dalas pieejamiba

5.13. Vai ir noteikta kartiba, kada var iegit
informaciju par muzeja krajuma esoSajiem
priekSmetiem?

5.14. Vai muzeja ir krajuma uzskaites kartotekas /
datubazes?

5.15. Vai uzskaites kartiteés / datubazes ierakstos ir
noradita priekSmetu topografija?

5.16. Vai uzskaites kartites / datubazes ierakstos
informacijas apjoms par priekSmetu ir
pietiekams?

5.17. Vai elektroniska datubaze ir pieejama
apmeklétajiem?

5.18. Vai ir noteikta kartiba, kada var iepazities ar
neeksponétajiem muzeja priekSmetiem?

5.19. Vai neeksponéto krajuma vienibu

izmantoSana tiek registréta?
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6.kriterijs: Ir izstradata muzeja darbibas un attistibas stratégija laikposmam, uz kuru muzejs pretendé sanemt akreditaciju.

6.1. | Vai muzeja vidgja termina darbibas stratégija
ir apstiprinata (saskanota) augstaka instance
atbilstosi normativajos aktos noteiktajam?

6.2. | Vai muzeja izvirzitie mérki un uzdevumi ir
saistiti ar viet€§ja un valsts meéroga
kulttirpolitikas planosanas dokumentiem?

6.3. | Vai muzeja izvirzitie merki un uzdevumi ir
saistiti ar muzeja krajuma darba, p€tniecibas
darba un komunikacijas politiku?

6.4. | Vai muzeja darbibas un attistibas stratégija ir
versta uz muzeja misijas istenosanu?

6.5. | Vai muzeja darbibas virzieni aptver visas
muzeja pamatfunkcijas?

6.6. | Vai stratégiskie uzdevumi izriet no darbibas
mérkiem un situacijas analizes secindjumiem?

6.7. | Vai strategiskie uzdevumi ir saskanoti ar
muzejam pieejamajiem resursiem?

6.8. | Vai muzeja darbibas un attistibas strateégija
situacija ir analiz€ta vispusigi un objektivi?
(Vai ir analizéts muzeja krajums, attiecibas ar
finansétajiem, resursi, ieksgja  darba
organizacija, saikne ar sabiedribu, resp., visi
aspekti, kas ietekmé muzeja darbibu.)

6.9. | Vai muzejs ir izvirzijis savas darbibas
prioritates?

6.10. Vai muzejam ir darba planosanas un
uzdevumu izpildes kontroles mehanisms? Vai
tas veicina muzeja efektivu darbibu?

6.11. Vai planosana ir elastiga? (Vai ir izvertéti un
paredzeti dazadi muzeja attistibas varianti?)
6.12. Vai muzeja stratégija liecina par situacijas

analizes secindajumos balstitu, meérktiecigu
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darbibu?

6.13. Vai muzeja stratégija un politikas ir
savstarpé&ji saskanotas?

6.14. Vai muzeja vid€ja termina darbibas stratégija
apliecina, ka muzejs ir orientéts uz
sabiedribas  vajadzibu  apzinaSanu  un
istenoSanu?

6.15. Vai muzeja vid€ja termina darbibas stratégija

parliecina par iesp&jamibu un gatavibu istenot
muzeja misiju?

Komisijas locekli:

Datums:




