_ ——

%

L N B

LATVIJAS BIBLIOTEKU ATTISTIBAS INSTITUTS
NACIONALA Biblioteku konsultativais centrs

BIBLIOTEKA

Statistiska uzskaite

vadlinijas Latvijas bibliotekam

Riga
Latvijas Nacionala biblioteka
2009



[zdevums apstiprinats Muzeju, arhivu un bibliotéku standartizacijas tehniskas
komitejas 2008. gada 12. decembra s€de

Izdevuma darba grupa:

1lze Klavina, Latvijas Nacionalas bibliot€kas Biblioteku attistibas institiita
Biblioteku konsultativa centra galvena bibliotekare,
darba grupas vaditaja

Sarmite Barbale, Jekabpils Galvenas bibliotekas gramatvede
Aiga Cakule, Rigas Centralas bibliotékas Bibliot€ku dienesta galvena bibliotekare
Laima Mirdza Ostele, Kuldigas bibliotekas direktore

Bronislava Sauka, Limbazu Galvenas bibliotekas Klientu apkalpoSanas centra vaditaja

Zinatniska redaktore:

Anna Maulina, Latvijas Nacionalas bibliotekas direktora vietniece,
Biblioteku attistibas instithita direktore

© Latvijas Nacionala biblioteka, 2009
ISBN 978-9984-607-98-6



Satura raditajs

PrICKSVATAS ..ttt sttt b et 4
LEVAAS ..ttt ettt et ettt b e et e e be e et e ebeeeneas 6
1. Zinas par biblioteku un veidlapas aizpildTtaju .........ccceeeevieriiiiieieeieeeeeeeeee e 7
2. Visparigas zinas par biblIOtEKU .........cccuieiiiiiiiiee e 8
3. Bibliot€Kas iZmMantOSaANa ..........eeueeuieierieniieie ettt 9
4. BiblioteKas KIAJUMS ........oovuiiiiiiiiieiieie ettt e 12
5. Bibliot€kas darbinieki ........c.eeveruierierieriieieeieieeie et 15
6. Bibliotekas finansialie radTtaji ........cceceerieiiiienieiiieie e 16
7. Informacijas tehnologijas bibliotEKE............cc.eevvevuieiiieiiiicieciecieee e 19
8. Digitalizacija biblIOtEKA ........ccoeiiiiiiiieiieie e 20
9. Bibliotekas darba Kvalitate...........ccccerierieiienienieiecieeee e 20



PriekSvards

Veicot ikdienas darba procesu statistisko uzskaiti bibliotekas un aizpildot gada
statistikas veidlapu ,,1-Bibliot€ka. Parskats par bibliote€kas darbibu”, kas iesniedzama
Latvijas Nacionalajai bibliotekai (LNB), bibliotekariem nereti rodas dazadi jautajumi.
Metodisko noradijumu ,,Statistiska uzskaite: vadlinijas Latvijas bibliotekam” meérkis
ir skaidrot statistiskas uzskaites nepiecieSamibu un sniegt lietiSkus ieteikumus
statistikas gada parskatu sagatavoSana.

Statistika ir zinatne, kas p€ta sabiedribas un dabas paradibu kvantitativas parmainas.
Statistika — tie ir statistikas dati, paradibu skaitliska izp&te.' Statistika ir Tpasa nozare,
kas raksturo valsts, tas regionu, ckonomikas nozaru, atsevisku uzpémumu
socialekonomisko stavokli. Statistika ietver ari datu vakSanu, apstradi un analizi.
Statistika atspogulo darba rezultatus.

Statistisko informaciju izmantojam ikdienas darba, analiz€jot biblioteku nozari,
atseviskus biblioteku darba posmus, gatavojot stratégiskos planus un darba parskatus.

Latvijas biblioteku statistika pieejama katram interesentam Latvijas Nacionalas
bibliotekas majaslapa’. Biblioteku darba raditajus izmanto LR Kultiiras ministrija,
Latvijas Republikas Statistikas parvalde, valsts agentiira ,,Kultiras informacijas
sistémas”, Autortiesibu un komunicéSanas konsultaciju agentiira/Latvijas Autoru
apvieniba (AKKA/LAA), LNB, citas bibliotekas, nozares pétnieki, studenti un citi
interesenti.

Statistikas uzskaiti regule ,,Valsts statistikas likums”, kas nosaka valsts statistikas
galvenos uzdevumus, uzskaita institlicijas, kas gatavo valsts statistiku, atklaj tas
funkcijas, tiesibas, finans€Sanas kartibu, ka ari veidus un panémienus ka veikt
statistiskos verojumus, ka iesniegt statistikas datus, konkretiz€ respondentu
pienakumus, tiesibas, atbildibu. Likums nosaka ar1, kada veida statistiska informacija
izmantojama un izplatama. Statistiskas informacijas pamata ir:

1. Konfidencialitates princips, kas nosaka, ka statistiska informacija, ko iesniedz
respondents, ir konfidenciala, to var izmantot tikai statistikas nolikiem,
kopsavilkuma sagatavoS$anai un datu grup&Sanai atseviskas pozicijas;

2. Atklatibas princips nodroSina informacijas pieejamibu ikvienam interesentam
par statistisko raditaju aprékinasanas metodologiju, atbilstibu standartiem;

3. Vienlidzibas princips nosaka vienadas tiesibas jebkuram - studentam,
interesentam, organizacijai, plassazinas Iidzekliem, arvalstu pilsonim sanemt
informaciju.

Institucionala atbildiba par konkrétiem statistikas datiem atklata LR Ministru kabineta
,Valsts statistiskas informacijas programma”. Dokumenta noteikts, ka LNB ir
atbildiga par biblioteku nozares darba raditaju (biblioteku skaits, lasitaju skaits,
krajuma kustiba, biblioteku darbinieki, bibliot€ku finansiala darbiba u.c. zinas)
apkopoSanu. ,,Valsts statistiskas informacijas programma” pieskir LNB tiesibas
pieprasit datus LR Kultiiras ministrijas registra registrétajam Latvijas bibliotekam.

' Latvie$u valodas vardnica.- Riga: Avots, 2006.- 1041.sl.

* http://www.lnb.lv


http://www.lnb.lv/

Likuma ,,Par Latvijas Nacionalo biblioteku” un §is bibliotekas nolikuma noteikts, ka
LNB uzdevums ir krat, apkopot, analizét profesionalo informaciju par bibliot€ku
nozari. Bibliotekas [LNB] funkcijas, uzdevumi un kompetencé ir veidot valsts
statistiku par biblioteku darbibu un izdev&jdarbibu.

Sobrid Latvijas biblioteku statistikas datubazi tehnologiski administré valsts agentiira
»Kultliras informacijas sist€tmas”. Tas saturu nodroSina Latvijas Nacionalas
bibliotekas Biblioteéku attistibas institits.

Statistika veic $adas funkcijas:

e Informativa — sniedz zinu kopumu par biblioteku skaitu, lasitaju skaitu,
informaciju par izsniegumu, apmekl&tibu, krajuma lielumu, personalu utt.;

e Analitiska — lauj veikt biblioteku statistisko raditaju analizi;

e Prognozgjosa — atklaj galvenas tendences biblioteku darba un lauj prognozget
bibliotéku attistibu

Statistikas dati tiek vakti saskana ar starptautiskiem standartiem un vadlinijam, kas
nosaka datu vaksanas metodologiju:

e Latvijas standarts ,,LVS ISO 2789:2007: Informacija un dokumentacija.
Starptautiska bibliotéku statistika”. Standarts ietveri statistikas vaksanas un
statistiko parskatu veidoSanas vadlinijas. Standarta ieklautas biblioteku
pakalpojumu definicijas un to wuzskaites metodes, elektronisko resursu
uzskaites principi. Sniegti ieteikumi nacionalas statistikas apkopoSanai un
publicgésanai.

o ISO 11620:2008 Information and documentation — Library performance
indicators”. Standarts apskata biblioteku darba vertéSanas raditaju noteikSanas
principus, to izmantoSanu.



Ievads

Uzskaite iegiitie un gada summetie dati atspogulojami gada veidlapa ,,1- biblioteka:
Parskats par bibliotekas darbibu”. Veidlapa ir bibliotekas darba gada skaitliskais
parskats.

Veidlapu izstradajusi LNB Bibliote€ku attistibas institiita Biblioteku konsultativais
centrs, pamatojoties uz starptautisko standartu ,,LVS ISO 2789:2007: Informacija un
dokumentacija. Starptautiska biblioteku statistika”, ,Noteikumiem par Valsts
statistiskas informacijas programmu” un nemot vera nozares attistibas tendences.
Katra gada statistikas veidlapu apstiprina LR Centrala statistikas parvalde.

Veidlapa ir ietvertas zinas par bibliotekam, kas nepiecieSamas datu prasitajiem:
LR Centralai statistikas parvaldei, LR Kultliras ministrijai, LNB, valsts agentiirai
,,Kultras informacijas sistémas” datu tehnologiskajai apstradei.

Statistikas veidlapa sniedzamas zinas tiek grup&tas tematiskos blokos:
e Zinas par bibliot€ku un veidlapas aizpilditaju,
e Visparigas zinas,
e Bibliotekas izmantoSana,
e Bibliotekas krajums,
e Darbinieki,
e Bibliotekas finansialie raditaji,
e Informacijas tehnologijas,
e Digitalizacija,
e Bibliotekas darba kvalitate.
Talakas vadliniju nodalas apskatits katrs sniedzamo zinu bloks.

Atzime J&A nozimé ,Jautajums un atbilde”, tie ir bibliotekaru jautajumi, kurus
visbiezak uzdod statistikas veidlapas aizpilditaji, un atbildes uz tiem.



1. Zinas par bibliotéku un veidlapas aizpilditaju

Veidlapas pirmaja lappusé sniedzamas zinas par biblioteku un veidlapas aizpilditaju:
bibliotekas nosaukums, pasta adrese, talrunis, fakss, e-pasts, bibliotekas
vaditaja/direktora vards, uzvards, registracijas numurs un datums LR Uzpémumu
registra, ka arl registracijas numurs un datums LR Kultiiras ministrijas Biblioteku
registra.

Veidlapa noradams gads, par kuru sniegts parskats.

Litdzam nosaukt Jiisu uznémumu (uznéméjsabiedribu, iestadi, organizaciju):

Nosaukums

‘r)as’fa ad} Ie S‘e ................................................ L I/ r-
Talrunis Fakss

E-pasts www adrese

Bibliotékas

vaditajs/direktors

Registracijas nr. un datums

LR Uzpémumu registra

Registracijas nr. un datums

LR Kuitiras ministrijas  Bibliotéku
registra ELE

Veidlapas aizpilditajs:

Vards, uzvards,

amats
Talr.(darba) Fakss oo E-pasts
J&A Ja bibliotéeka nav registréta LR Uznémuma registra, kaidu numuru

uzradit veidlapa?

Veidlapa rakstams pasvaldibas registra numurs.

Veidlapas pirmaja lapa sniedzamas zinas par veidlapas aizpilditaju. Veidlapas
aizpilditajs var nebit bibliotekas vaditajs, tapec uzradams vards, uzvards, talrunis,
fakss, e-pasts. Tas nepiecieSams, lai neskaidribu, nepilnibu, klidu gadijuma varétu
sazinaties ar veidlapas aizpilditaju.



J&A Parskata gada apvienotas 2 bibliotekas. Vai aizpildama viena kopéja
veidlapa, vai katrai bibliotékai atseviSka veidlapa?

Ja pievienota biblioteka pastavigi nostradajusi visu gadu lidz 31.
decembrim, tad par §is bibliotekas darbu aizpildama atseviska atskaite.
Atskaite paradas gada veikums, tacu krajuma zinas parskata perioda beigas
noradama 0.

Ja bibliotekas tiek savienotas gada vidii, sniedzama viena kopiga atskaite,
summgéjot lasitaju skaita, krajuma, izsnieguma u.c. zinas.

Gada teksta parskata jaapraksta apvienoSanas merki, uzdevumi,
apvienoSanas procesa gaita, rezultati.

J&A Kadas atskaites jasniedz paSvaldibas publiskai bibliotekai, kas veic art
skolas bibliotekas funkcijas un otradi?

Ja paSvaldibas publiska biblioteka apvienota ar skolas biblioteku, t.i., viena
biblioteka pilda gan skolas, gan publiskas bibliotekas funkcijas,
iesniedzama viena atskaite. Aile, kura noradams bibliotekas nosaukums,
atklajams ar1 skolas nosaukums, kuru apkalpo konkréta bibliotéka.

2. Visparigas zinas par bibliotéku

Visparigajas zinas par biblioteku ieklaujams biblioteku telpu kopplatibas raditajs.
Uzradama telpu platiba m?, nevis telpu skaits. Bibliotéku telpu kopplatibas (rindas
kods 110) raditaju iegust, saskaitot lasitaju apkalpoSanas telpu, kratuvju, pargjo telpu
platibu kvadratmetros.

Lasitaju vietu skaits biblioteka (rindas kods 120) norada kopgjo vietu skaitu visas
telpas un nodalas, kuras ir s€dvietas lasitajiem. Tas ir vietas bez un ar aprikojumu
(datori u.c. tehnika). Summe visas vietas, kuram ir vai nav datoraprikojums, interneta
pieslégums, cits tehnologisks aprikojums.

Telpu tehniskais stavoklis (rindas kods 130) raksturojams telpu stavoklis, atbilstosi
1zvirzitajam prasibam. Riipigi izlasiet skaidrojumos min€tos apzim&jumus.

Rindas Pavisam Skaidrojumi
kods
A B 1 2
Bibliotekas telpas, ko veido lasitdju  apkalpoSanas,
Bibliotékas telpu kopplatiba (m?) 110 kratuviju, pargo telpu platibu summa. (110r. = 111.r. +
112.r.+ 113r.)
t.sk Telpas informacijas sniegfanai, iespieddarbu un citu
' ] i kalpog - 111 dokumentu  izsnicgfanai  un  lasifanai  (Jasftavas,
ahlm_]u apkalposanas ielpas abonements, intemeta zales w.c.).
kratuves 112 Specialas telpas, kurds izvietoti bibliotekas krajumi.
pE]’Ej as [c]pas 113 Telpas bibliotékas darbinickiem, iekartam, saimniecibai.

Lasitiju vietas ar vai bez aprikojuma (@i puskabiés,
],asﬂ{{ju vietu skaits biblioteka 120 seminarn wn macibn telpas, bibliotékas andiovizualo
dokumentu un bérnu nodalis).

Moriddit: apmierinods - 0, nepieciefams kosmétiskais
'I'elpu tehniskais stavoklis 130 remonts — 1, nepieciesams kapitilais remonts - 2, avirijas
stavokli — 3, labs — 4, Joti labs - 5




3. Bibliotékas izmantoSana

Registréto lasitaju skaits (rindas kods 210) uzrada parskata gada laika registréto
personu skaitu. Noradams ar tai skaita ieklauto registréto bérnu un jauniesu lidz 18
gadiem skaits.

Apmekléjumu skaits (rindas kods 220) norada lasitaju ieraSanos reizu skaitu
biblioteka, ka ar1 telefoniski pe€c lasitaju iniciativas veiktos dokumenta izsnieguma
perioda pagarinajumus. Pagarindjuma uzskaiteé nav ieklaujami bibliotekas sist€émas
noteiktie automatiskie pagarinajumi bez lasitaju lidzdalibas.

Apmeklgjumu skaitam pieskaitams virtuali apmekl&juso personu skaits ($aja gadijuma
majaslapas apmekl&jumu skaits).

Ikgadgjie bibliotekas apmekl&jumi nosakami, lasitajam ieejot biblioteka vai izejot no
tas, izmantojot kadu no metodém:

o clektronisko skaititaju,
e manualo uzskaiti.

Jebkuru no $Tm metodém, Tpasi manualo uzskaiti, var izmantot viena vai vairakos
uzskaites periodos un aprékinot gada apmekl&jumu kopskaitu.

No apmekléjuma skaita atseviski izdalami virtualie apmeklgjumi. Sai skaita
ieklaujams majaslapas apmekl&jumu skaits, neatkarigi no skatito elementu daudzuma.

No kopgja apmekl&juma skaita ar noradi tai skaitd izdalams bérnu un jauniesu Iidz 18
gadiem apmekl&jumu skaits.

J&A Ka veicama uzskaite, ja lasttajs apmekle vairakas bibliotékas nodalas viena
apmeklejuma reize?

Par bibliotekas apmekléjumu tiek uzskaitits viens bibliotekas (nevis
nodalas) apmeklgjums. Ja bibliotekas apmekl€tajs ienacis pa bibliotekas
durvim vienu reizi, tad tas ir viens apmekl&jums, neatkarigi no ta, cik
bibliotekas nodalas apmeklétas. Ja lasitajs biblioteka ienacis, piemeéram, 3
reizes, tad tie biis 3 apmekl&jumi.

J&A Vai nevar atteikties no bérnu un jauniesu lidz 18 gadiem
apmekléjumu atseviSkas uzskaites?

Nevar, jo valsti nepiecieSami raditaji, kas atklaj bé€rnu un jauniesSu
bibliotekaro apkalposanu Latvijas bibliotekas. Nepietiek tikai ar bérnu
biblioteéku darba raditajiem, jo lielaka dala biblioteku sniedz pakalpojumus
bérniem un jauniesiem.

J&A Vai virtualais apmekléjums ir tikai majaslapas apmeklejums?

Saskana ar spéka esoSo statistikas standartu, par virtualo apmeklgjumu tiek
uzskaitits majaslapas apmekl&jumu skaits, neatkarigi no skatito elementu
daudzuma. Tas ir timekla vietas apmekl&jums, kura tiek izmantots kads no
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piedavatajiem pakalpojumiem -
elektroniskie jautajumi,

iepazisanas

informacijas
ar aktualitatem. FElektroniskos

meklesana kataloga,

pakalpojumus lasitaji izmanto ar majaslapu starpniecibu, tapéc ar1 atskaité
tiek atspogulots majaslapas apmeklejumu skaitlis.

Atbildes uz lasitaju jautdjumiem e-pasta un atbildes sadala ,Jauta

bibliotekaram” uzskaitamas pie uzzinam. Statistikas veidlapa

uzzinu

uzskaitiSana netiek prasita, tacu ieteicams tas uzskaitit, lai var€tu veikt
bibliotekas darba analizi analitiskajos teksta parskatos.

Rindas | Pavisam Skaidrojumi
kods
A B 1 2
) Parskata periodd  bibliotekd registréla  persona  vai
Ref;isl réto lasitﬁju skaits 210 organizacija krdjuma un pakalpojumu  izmantodanai
bibliot&kas telpis vai arpus tim.
t.sk. 211
b&mi un jauniesi lidz 18 cadiem
- i Biblioteku tiesi, telefoniski irtudli apmeklgjus d
Apmeklejumu scaits 220 sk]ailI;b u tiesi, telefoniski un virtuali apmeklgjuso personu
t.sk. 2721 Attalingts  bibliotékas timekla vietnes apmeklgjums
virtualie apmt}kléiumi neatkarigi no talak skatito elementu skaita.
bé&rni un jauniesi lidz 18 gadiem 222
Izsniegto dokumentu skaits lasitijiem vai institicijim vz
I - Kait 230 noteiktu laiku. Uzskaitami registrétie izsniegumi, ieskaitot
Zsmegumu skans ~ lietofanu uz vietas bibliotekd, izaniegumu starpbibliot&ku
abonementa un lerminu pagarinajumus.
t.sk. 231 MNeperiodisks iespiests dokuments kKodeksa forma, i, ar
orimatas viend mald sastiprinatam lapam.
Dokuments, kurd parsvard ir skana un/vai attéli un kam
nepieciefama ipa%a iekarta, lai to noskatitos un/vai
R T — . noklausitos (shanpuplates, lentes, kasetes,
audiovizualie dokumenti 232 andiokompaktdiski, DVD diski, digitalie aundioieraksti
(vizudlie dokumenti (diapozitivi, transparenti, kinofilmas,
videoteraksti w.imi ).
su doku ti 233 Dokuments, kura galvenais saturs ir mizikas att€lojums,
nosu dokumen i parasti nosu rakstd — lapas vai kodeksa forma.
lespiests vai neiespiests dokuments secigas dalis, parasti ar
T . numerdcijas vai hronologigku apziméjumu. Serializdevumi
senializdevumi 234 iedaliti laikrakstos un periodiskajos izdevumos, Neietver
monografiju serijas — tas uzskai ka grimatas.
no kopgja 1izsnieguma skaita: 234
b&rniem un jauniesiem Iidz 18 gadiem
% T ‘hlinte . Péc Latvijas biblioteku picprasijuma SBA karta sanemto un
Tekszemes st arphlhlmleku abonements 240 izsniegto  dokumentu  (arf  elektronisko)  kopskaits
(SBA) (240r.=241 r+242.1))
b e No citam Latvijas bibliotekim SBA k emt
s PR T . o citim Latvijas bibliotekam 5 arta  sanemto
go l‘izitam Latvijas bibliotekam sapemtie | 241 menhulkopsksits
okumenti

uz citim Latvijas bibliotgkam nosititie 242 Uz citam Latvijas bibliotékim SBA kirta nositito

dokumenti dokumentu kopskaits.

- antickaic «t3 ihlinta Péc drvalstu biblioteku picprasijuma SSBA Kartd sagemto
Star pldullbkdib slarpblblwtcku 250 un izsniegto bibliotékas dokumentu (ari elektronisko)
abonements (SSBA) Kopskaits (250r.=251.r-+252.r.)

b N Istu bibliotekam SSBA k dok
i e . o arvalstu bibliotékam S5 carta sanemto dokumentn
g() karvalstll.l bibhotgkam sanemtie 251 Kopskails.
orumenta
uz arvalstu bibhiotekam nosiititie 252 Uz arvalstu bibliotekam SSBA karta nosulito dokumentu

dokumenti

kopskaits.
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Izsniegumu skaits (rindas kods 230). Fiziskas vienibas, piem&ram, gramatas,
elektroniski dokumenti fiziska forma (pieméram, lasamatminas kompaktdiskos CD-
ROM) izsniegSana vai piegade vienam lasitajam uz ierobezotu laiku. Izsnieguma
ieklaujami pagarinadjumi péc lasitdja iniciativas, ka arl izsniegumi izmantoSanai
bibliotekas telpas, starpbibliotéku abonementa. Izsnieguma ieklaujami bibliotekas
personala kopéti dokumenti, ieskaitot faksus un elektronisko dokumentu izdrukas, ko
izsniedz originaldokumentu vieta.

No kop€ja izsniegumu skaita atseviSki izdalams izsniegto gramatu, audiovizualo
dokumentu, noSu dokumentu, seridlizdevumu izsniegumu skaits. Atsevisku
dokumentu veidu izsniegums uzradams no 2008. gada. Statistikas veidlapa
papildinajumi ieklauti pec AKKA/LAA un LR Kultiiras ministrijas Biblioteku nodalas
ierosinajuma.

Iesietu periodisko izdevumu komplekts uzskaitams ka viena fiziska vieniba. Katrs
neiesiets izdevums uzskaitams ka viena vieniba. Serializdevumi, laikraksti un citi
periodiskie izdevumi uzskaitami gan elektroniska, gan neelektroniska poligrafiska
formata. Ka serializdevumi nav uzskaitamas monografiju sérijas, kas uzskaitamas ka
gramatas.

No kopgja izsnieguma skaita izdalams b&rniem un jaunieSiem lidz 18 gadiem
izsniegto dokumentu skaits, neatkarigi no izsniegto dokumentu veida.

Starpbiblioteku abonements. Dokumenta, ta dalas vai kopijas izsniegums citai
bibliotekai. Iek§zemes starpbibliotéku abonements (SBA) (rindas kods 240) uzrada
no citam bibliottkAm sanemto dokumentu un uz citam bibliotekam nositito
dokumentu kopskaitu.

Starptautiskais starpbibliotéku abonements (SSBA) (rindas kods 250) uzskaita no
citam valstim sapemtos dokumentus un uz arvalstim nosiititos dokumentus. Sajos
izsniegumos uzradams sapemto un nositito dokumentu kopskaits un
originaldokumentu vieta sanemto un nositito kopiju skaits.

J&A AtseviSkas bibliotekas izsniegumu dala zinatpu nozares un jauta, vai
$adu dalijjumu nevajadzetu ieviest statistikas veidlapa?

Starptautiskaja statistikas uzskaitijuma $ads dalijums nav paredzets.
Pozitivi veért€jama aktivitate, nosakot nozaru vai atsevisku krajuma dalu
izmantojamibu. legtitie rezultati atspogulojami teksta parskatos.

J&A Kapéc nepiecieSams izsnieguma dalijums péc dokumentu veidiem?

Sakot ar 2008. gadu statistikas veidlapa ieviests atsevisku dokumentu
veidu izsniegums. Zinas nepiecieSamas AKKA/LAA, lai noteiktu atlidzibu
autoriem par iespieddarbu izsniegumu bibliotekas, t.i. par publisko
patapinajumu. Jaunas iedalas veidlapa ieviestas, pamatojoties uz
2007. gada 21. augusta MK noteikumiem Nr. 565 , Kartiba, kada aprékina,
izmaksa un sadala atlidzibu par publisko patapinajumu”.

Serializdevumu izsnieguma uzskaite ieviesta péc Latvijas Biblioteku
padomes akreditacijas komisijas un LR Kultiiras ministrijas Biblioteku
nodalas ierosinajuma, lai lidzsvarotu gramatu, elektronisko resursu un
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periodisko izdevumu komplektéSanu. NepiecieSama ar1 periodisko
izdevumu izsnieguma uzskaite.

J&A Vai SBA izsnieguma ieklaujami izdevumi, kas uz laiku izsniegti
konkréta regiona bibliotekam?

Ja gramata uz laiku izsniegta citai, arT rajona bibliotekai, tas pieskaitams
SBA izsniegumam.

4. Bibliotekas krajums

Bibliotekas krajumu veido visi dokumenti, kas tiek piedavati lasitajiem. Statistikas
veidlapa sadala Bibliotékas krajums aizpildama péc bibliot€kas summaras uzskaites
gramatas datiem. Uzskaitami tikai tie bibliotekas dokumenti, kas ierakstiti summaras
uzskaites gramata. Dokumenta komplektéSana un ieklauSana summaras uzskaites
gramata nozimé mérktiecigu izvéli un piekluves tiesibu nodroSinasanu tieSsaistes
kataloga vai datubazeé. Te neietilpst starpbiblioteku abonementa pieprasijumi un
izsniegumi.

Saja sadala uzskaitami tikai tie dokumentu veidi, kas ienakusi biblioteka vai izslegti
no krajuma, noradams krajuma kopskaits parskata perioda beigas.

Bibliotékas krajuma uzskaitami $adi dokumenti:

Gramatas. Neperiodisks izdevums kodeksa forma, t.i., ar viena mala sastiprinatam
malam.

No kopgja gramatu skaita izdalamas macibu un bérnu gramatas. Macibu gramatu
skaits uzradams tikai macibu iestazu bibliotekam. Bérnu gramatu raditajs uzradams
publiskajam un citam bibliotekam, kas summaras uzskaites gramata uzrada bérnu
gramatu skaitu. Saja iedala jauzrada tikai berniem domatas gramatas. Tas ir gramatas
pirmskolas vecuma bérniem un 1.- 4. klasu skoléniem.

J&A Ja  dokumentam, pieméram, gramatai pievienots lasamatminas
kompaktdisks, vai katrs dokuments uzskaitams atseviski?

Gramatai var biit pievienoti dazadi informacijas nesgji. Pievienotos materialus
atseviski neuzskaita.

J&A Ka uzskaitamas e-gramatas?
E-gramatas uzskaitamas ka elektroniskie dokumenti.

J&A Vai broSiras pieskaitamas gramatam?

Brostras uzskaitamas iedala paréjie dokumenti.

Serializdevumi. Iespiests vai neiespiests dokuments secigas dalas, parasti ar
numeraciju vai hronologisku apzim&jumu, kas neatkarigi no periodiskuma paredzets
izdoSanai neierobezoti ilgu laiku. Monografiju sérijas uzskaitamas ka gramatas.
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Audiovizualie dokumenti. Dokuments, kura parsvara ir skana un/vai attéli, kam
nepiecieSama 1pasa ierice, lai to noskatitos un/vai noklausitos.

J&A Vai audiogramatas pieskaitamas audiovizialajiem dokumentiem?

Ja, audiogramatas pieskaitamas audiovizualajiem izdevumiem.

Mikroformas. Tas ir fotografisks dokuments, kura izmantoSanai nepiecieSams
palielinajums. Uzskaita fiziskas vienibas. Uzskaitamas ari atseviskas loksnes un
mikrofilmu rullisi. Ieklaujamas mikrofiSas un mikrofilmas.

Diapozitivi u.tml. dokumenti uzskaitami ka audiovizualie dokumenti.

Kartografiskie dokumenti. Telpa un laika lokalizétu konkrétu vai abstraktu paradibu
nosacits att€lojums samazinata méroga. Kartografiski dokumenti ir divu vai
trisdimensiju kartes, globusi, plani, topografiskie modeli, aerofotouzpémumi. Tiem
netiek pieskaititi atlanti, citi kartografiski dokumenti kodeksa forma (tie tiek uzskaititi
pie gramatam), mikroforma, audiovizuala un elektroniska forma.

NoSu dokumenti. Tiek uzraditi dokumenti, kuru satura biitisks elements ir mizikas
attelojums, parasti noSu raksta. Tie var but iespiesti atseviSkas lapas vai gramatas
forma. Iesietu nosu kopums uzskaitams ka viena fiziska vieniba.

Atteéldokumenti. Iespiests dokuments, kura raksturigaka iezime ir attéls. Taja,
galvenokart, ieklauti att€li, nevis teksta, muzikas vai kartografisks materials. Taja
ietver iespiedgrafiku, makslas darbu originalus, reprodukcijas, plakatus, macibattélus,
tehniskos zZim&umus u.tml., tacu neietver attelmaterialus kodeksa vai mikroforma, ka
ar1 audiovizuala vai elektroniska forma.

Rokraksti. Dokumenta originals rokraksta vai masinraksta.

Nepublicéti dokumenti. Uzskaitami nepublicéti publiski pieejami dokumenti, kas
netiek izplatiti tirdzniecibas tikla. Tie ir parskati, koncepcijas, programmas, referatu
tezes, referatu teksti, rezoliicijas u.tml.

Paréjie dokumenti. Citi iepriek§ neminéti dokumenti neelektroniska formata
(trisdimensiju dokumenti, sp€les, rotallietas u.c.)

Elektroniskie dokumenti. Elektroniska formata dokumenti, kas pieejami biblioteka:
e-gramatas, elektroniski  serializdevumi, digitalas kolekcijas lasamatminas
kompaktdiskos (CD-ROM). Statistikas veidlapa uzradami tikai tie elektroniskie
dokumenti, kas uzskaititi summaras uzskaites gramata.

J&A Vai nepieciesams uzskaitit biblioteku krajumu pa valodam?

Starptautiskaja standarta $adu prasibu nav. Sadu uzskaiti var veikt katra
biblioteka, lai analiz€tu krajuma atbilstibu mikrorajona iedzivotaju nacionalajam
sastavam. Informaciju var atspogulot teksta parskatos .
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J&A

Vai elektroniskas enciklopédijas, pieméram, ,,Encarta”, ,,Britannica”,
kuras ir loti daudz skapu materialu un video klipu, pieskaitamas
elektroniskajiem vai audiovizualajiem dokumentiem?

Elektroniskas enciklop&dijas uzskaitamas ka elektroniskie dokumenti, jo
audiovizualajos materialos parsvara ir skana un/vai attels.

Krajums
Rindas . Jaun- ) Izslégtie ) pars_kata Skaidrojumi
kods ieguvumi dokumenti perioda
beigas
A B 1 2 3 4
Bibliotékas krajums — visi dokumenti, kas piegjami
Dokumentu biblioteka. i b delbsdeerks]
oy _— Jaunieguvums — dokuments, kas pievienots kKrajumam.
(fiubku‘\lenlbu) 310 Izslégts dokuments - dokuments, kas izslégls no
OpsKalls THjUmA.
kopskait kraj
310.r. = 311.r.+312.r4+313r........321. 1.
tsk. 311 Neperiodisks icspiests dokuments kodeksa forma, ti.,
graimalas = ar viend mali sastiprindtim lapim.
no tam Tespiests dokuments, kura sislermalizeli un macibu
mdcthu 330 programmai atbilstodi izklastita macibu priekémeta vai
gramatas tis dalas viela.
bhérnu 340 Iespiests dokuments, kas satura un formas zina atbilst
oramatas g béma uztverei.

Tespiesta vai cita veida publikacija, kas iznak secigas

dalas, parasti ar skaitlisku vai hronologisku numeraciju
serializdevumi 312 (periodiskie  izdevumi, parskati, Zwndali  tézes

zindiniskie rafesti uwmi ). Neielver monografiju serijas
tas uzskai ka gramalas.

Dokuments, kurd pirsvard ir skana un/vai attéli un kam

I, nepicciesama Tpasa ickarta, lai to noskalilos un/vai
audiovizualie 313 noklausitos (shanuplates, lentes, Fesetes,
i andiokompaltdiski, DVD diski, digitalie andioieraksti

okumenti g

(vizualie  dokumenti  (diapezitivi,  transparenti,

kinofil idecieraksti wiml. ).

. ~ ~ Fu!ugmﬂ}k\ dokuments, kuru izmantojol, nepieciesams
mikroformas 314 palielinajums (mikrofisas, mikvofilmas).

T:.]p.l un laika lokalizém paradibu nosacils attélojums
kartogrifiskie samazinala  meoga  (hartes  globusi,  plan,
dok i 315 topografisiie modeli, reljefartes un uzpemumi no

oxumenti - gaisa, r:nemor aﬂaumr n .ﬂnrrogmﬁvkm d'okmuanmr

formdl,

Dokuments, kura galvenais satrs ir  mizikas
noéu dokumenti 316 attélojums, parasti nofu rakstd — lapas vai kodeksa

forma.

Iespiests dokuments, kura galvend pazime ir attéls

iespiedgrafika, makslas darba  ovigingli, makslas

pieag &
attéldokumenti 317 darbu  reprodukcijas plakati, macibatteli, tehniskie
zim,  iznemotl  attelmateridlus _ kodelksa
mikroformi,_andiovizuali vai_eleltroni sha formd).
rokraksti 318 Dokumenta (Jrié'mals rokraksta vai masinraksta.

Mepublicéts dokuments, kas ir publiski piegjams, bet
ncpublicc':tic netick izplatits tirdzniecibas tKIa (institicijn analitiskie
Hik . 319 parskati, koncepeijas un programmas, konferendu vai

kument: kongresu programmas, referatn tézes, referdtn teksti,

rezolicijas w.tmi ).

Fraiie Cita  veida neelektroniska formata  dokuments
pAte] . 320 (dioramas, wisdimensiju dolumenti, speles, rotaffietas
dokumenti it
elektroniskie Elcktroniskic  resursi (datubazes,  clektroniskic

: 321 serilizdevumi, digitalie dokumenti} lasamatminas
8 )
dokumenti kompaktdiskos (CD-ROM).
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5. Bibliotékas darbinieki

Statistikas veidlapa zinas par darbiniekiem sniedzamas vertikala un horizontala
Iimeni. Horizontala limen1 atspogulojams darbinieku kopskaits, t.sk., bibliotekarie
darbinieki, kam noradama atbilstosa izglitiba. Uzskaitami visi biblioteka stradajosie
darbinieki, ne tikai pamatdarba nodarbinatie. Ja darbiniekam ir bibliotekara izglitiba
(rindas kods 420), aizpildama attiecigi $1 rinda un atbilstoSais apakslauks (rindas kods
421-425). Ja darbiniekam ir izglitiba citas jomas, aizpildama rinda ar kodu 430 un
attiecigi kada no 431-435 koda apaksSrindam. Bibliotekaro darbinieku kopskaitam
jabiit vienadam ar apaksrindam, kas parada darbinieku skaitu ar bibliotekaro izglitibu,
izglitibu citas jomas, vispar§jo vidgjo izglitibu, ka arTi zinatpu doktoru skaitu.
Darbinieku kopskaits ir bibliotekaro darbinieku (rindas kods 410) un pargjo
darbinieku summa (rindas kods 460). Neviena summa neietilpst studéjoso darbinieku
skaits, stradajoso sievieSu skaits.

Vertikalajas rindas uzradamas darbinieku slodzes. Pirmaja kolonna ,,pavisam”
uzskaitami visi darbinieki. Nakamajas kolonnas uzradams nepilnas slodzes darbinieku
skaitu. Nepilnas slodzes darbinieku skaitu dala pusslodzes, ceturtdalslodz€s un cita
noslogojuma. Aizpildot zipas par slodzém, svarigi ievérot darbinieku kopskaitu
attiecigajas slodzg, bibliotekaro darbinieku skaitu, attiecigo izglitibu.

Zinas par izglitibu uzradama viena izglittba — vai nu pédgja ieguta, atbilstoSaka
darbam biblioteka vai kuru darbinieks uzskata par svarigu un uzradamu.

Kopskaita wuzradams visu darbinieku kopgjais skaits. Par bibliotekarajiem
darbiniekiem netiek uzskaititi biblioteku direktori, IT specialisti, apkopgji, Soferi u.c.
specialisti.

J&A Vai darbinieks, kas atrodas bérnu kopSanas atvalinajuma, tiek
uzskaitits uzskaites tabula?

NEg, sados gadijumos darbinieks netiek ieklauts darbinieku skaita.

J&A Ja darbinieks ieguvis piekta limena profesionalo kvalifikaciju, kura
veidlapas atskaites aile §1 izglitiba uzradama?

Otra lIimena profesionalo augstako izglitibu un piekta Iimena profesionalo
kvalifikaciju iegiist, apgiistot otra Itmena profesionalas augstakas izglitibas
studiju programmas: profesionalas augstakas izglitibas bakalaura studiju
programmas, profesionalas augstakas izglitibas magistra studiju
programmas, profesionalas augstakas izglitibas studiju programmas,
profesionalas augstakas izglitibas studiju programmas, kuras Tsteno pé&c
akadémiskas (bakalaura vai magistra) izglitibas vai otra Ilimena
profesionalas augstakas izglitibas apguves.

(LR MK noteikumi nr. 4817 Noteikumi par otra limena profesionalas
augstakas izglitibas valsts standartu™.)

Darbinieks ar piekta limena profesionalo kvalifikaciju pielidzinams
bakalauriem.
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Rindas | Pavisam Nepilnas No tiem

slodzes
kods dabrzirfit(;m strada strada cita
Jatits pusslodzé | ceturtdal-| slodze
T slodzé
A B 1 2 3 4 %)
Darbinieku kopskaits 400
t.sk.
bibliotekaric darbinicki i
no ticm ar bibliotekaro 420
izglitibu
Fisk 21

ar magistra gradu

ar bakalavra gradu 422

ar 1. limena
profesiondlo augstako 423
Jeb koledZas izglitibu

ar augstako izglitthu

(lidz 1993.2) ik

ar profesionalo "

videjo izglitibu 48
no ti_em ar izglitibu citas 430
jomas

t.sk. N i 431

ar magistra gradu

ar bakalavra gradu 432

ar 1. limena

profesiondlo augstako 433

jeb koledtas izglitibu

ar augstako

izglitibu (Idz 434

1993.2.)

ar profesiondlo 35

vidgjo izgliitbu 433
no tiem ar vispargjo 440

vid&jo izglitibu

no tiem zinatgu doktori 450

pargjie darbinieki 460
no kopga bibliotekaro 470
darbinicku skaita studé

no kopgja bibliotekaro 480

darbinieku skaita sievietes

6. Bibliotekas finansialie raditaji

Statistikas veidlapas finanSu zinas uzrada tikai ar banku starpniecibu kontos un
iestades kase ienakoSos un izejoSos naudas lidzeklus. Dati sniedzami latos un veselos
skaitlos.

Atlikums parskata perioda sakuma (rindas kods 5001). Atlikums parada naudas
plusmu. Ienémumi — izdevumi = atlikums, kam jasaskan ar atlikumu bankas konta un
skaidras naudas atlikumu kas€. Parskata perioda sakuma atlikums nozimé naudas
summas atlikumu no ieprieksgja gada.
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Iepémumi kopa (rindas kods 5000) parada naudas summu, kas ienakusi bibliotekas
konta un kasg attiecigaja gada.

Ja bibliotekas pamatbudzetu veido pieSkirums no valsts budZzeta, aizpildama aile
ienémumi no valsts budZeta (rindas kods 5100).

Ja bibliotekas pamatbudzetu veido pieskirums no pasvaldibas budzeta, aizpildama aile
ienémumi no pasvaldibas budZeta (rindas kods 5200), (pasvaldibu bibliotekas).

Aile privatie Iidzekli tiek aizpildita, ja bibliotekas pamatbudzetu veido privati
lidzekli (rindas kods 5300), (privatas bibliotekas)

Pie citiem ienakumiem (rindas kods 5400) uzskaitami, ka tie ir ienakumi ,,nauda”.

Sponsoréjumu un ziedojumu nauda (rindas kods 5420) sanemsSanai nepiecieSams
atvert ziedojumu kontu. Biblioteka to var darit, ja ka juridiska persona ir tiesiga slégt
ligumus, atveért kontus banka. Ja bibliotekas gramatvedibu karto pasvaldiba, kontu
atver paSvaldiba.

Valsts Kultiirkapitala fonda pieskirumi gramatu veida (,,JJauno gramatu un citu
izdevumu iegade publiskajam bibliotekam”, ,,B&rnu zurija”) Saja finansu lapa netiek
uzraditi. Ja no kada fonda tiek sanemta nauda, ta uzradama.

Valsts dotacija interneta apmaksai uzradama ailé dotacijas no valsts budZeta (rindas
kods 5460). Tas ir valsts finans€jums ar konkrétu mérki un Sos Ilidzeklus drikst izlietot
tikai noraditajam mérkim. Valsts dotacijas nedrikst novirzit citam vajadzibam.

Kartgjie izdevumi un kapitalie izdevumi veido aili izdevumi kopa (rindas kods 5500).

Kopégja formula ir $ada: Atlikums parskata perioda sakuma + Iepnémumi kopa —
Izdevumi kopa = Atlikums parskata perioda beigas.

Uzradot kartéjos izdevumus (rindas kods 5600), jaseko lidzi skaidrojumiem, kas
jauzrada katra veidlapas ailg.

Piemérs — remontdarbu atspogulojums. Ja notiek remonts un to veic kada juridiska
persona, tad izdevumus ieskaita ailé pakalpojumi (rindas kods 5640).

Ja perk remontmaterialus un remonte pasi, tad izdevumus uzrada aileé parejie kartejie
izdevumi (rindas kods 5660).

Ja @ku restaur€, parbiivé, nomaina jumtu, logus, ka rezultata mainas €kas bilances
vertiba, tad izdevumus atspogulo aileé kapitalais remonts un rekonstrukcija,
nepabeigta celtnieciba (rindas kods 5740).

Naudas Iidzekli uzradami latos, veselos skait]os.

J&A Kur uzradami ES fondu naudas Iidzekli?
Sie lidzekli jauzrada t.sk. arvalstu fondu lidzeklu ailé (rindas kods 5451).

J&A Ka finansu atskaite atspogulot projektos iegiito datortehniku,
gramatas?

Ja kada projekta istenojuma rezultata tiek sanemtas gramatas, datortehnika
u.c. davinajumi, kas nav naudas izteiksme, finansu atskaité So prickSmetu
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vertibu neatspogulo. Gramatu skaits atklajams Bibliotekas krajuma
Jjaunieguvumu ail€. Davinatie datori pieskaitami datoru kopskaitam.

Rindas | Pavisam Skaidrojumi
kods
A B 1
Atlikums parskata perioda sikuma 5001
- " = z Bibliotekas ienakusos lidzek]us veido 5000.r. = 5100.r.
Tenémumi kopa (Ls) 5000 £5200.5. +5300.1. +5400.1
t. sk. 5100 Aizpilda bibliotgkas, kumu pamatbudzetu veido
no valsts bud¥eta piegkirums no valsts budZeta.
Yo x Aizpilda bibliotékas, kum pamatbudzetu  veido
0 pasxaldﬂ)as budZeta 5200 pieskirums no pasvaldibu budzeta.
CEtia 1T R ~ Aizpilda bibliotékas, kumi pamatbudfem veido
prwatle hdzel‘!l 3300 pieskirums no privatiem lidzekliem.
Uzradami citi ienakuma avoti  lidzas bibliotekas
citi ienakumu avoti nauda 5400 pamatbudzetam.
5400.r. = 5410.r. + 5420.r. + .......... 5470.r.
no tiem: é
F— ) s 5410
bibliotékas maksas pakalpojumi
sponsoréjumi, ziedojumi 5420
Valsts ldtirkapitala fonda pieskirumi 5430
citu vietéjo fondu pieskirumi 5440
arvalstu atbalsta lidzekli: 5450
L. sk. 5451 ES struktdrfondu un citu drvalstu fondu lidzek]i.
&rva!smfomb.e lid=ekli Privatie Itdzekli (5300 r.) 5ajd ailé netiek ieklauti.
dotdcijas no valsts budzeta 5460
paréejie iendakumi 5470
: e Bibliotekas izdevumu kopsummu veido 5500r. =
Izdevumi kopa (Ls) 3500 5600r. +5700 .
gty 3 - 5600r .= 5610r. + 5620r, +5630 r. +5640 r, +5650 r.+
Kartgjie izdevumi 5600 S660r.
t.sk. _ .
Brioaiaths sl 5610 Meéne#a amatalga, piemaksas, prémijas
Darba devgja valsts socialas apdrosinasanas I " R —
n ke B . . arba  devEja walsts socidlis apdrog.  obligitas
Ebhgatas_m?mksas, sociala rakstura pabalsti, 5620 Seilakeais ol alsbrapabiaist
ompensacijas
Krajuma komplekiS8ana 5630 5630r. = 563 Ir. + 5632r. + 56331+ 5634r.
no tiem:
- 5631
aramalas
periodiskie izdevumi 5632
Izdevumi lasamatminas kompaktdiskos (CD-ROM)
elektroniskie dokumenti 5633 piegjamo elektronisko resursu (datubazu, elekiro-nisko
serializdevumu, digitalo dokumentu) iegadei
citi dokumenti 5634
Pasta, telefona, citi sakam pakalpojumi, komunilie
’ . . - pakalpojumi, telpu, iekarlu, inventara remonts
Paka]p()_]uml 5640 (imemot kapitilo remontu). Eku un telpu uzkopsana,
paklaju maina, apsardzes, liftu apkopes.
Ledevumus juridiskajim personam, kas saistii ar
= gs 3 . = - informacijas  sistému  uzturésanu, tajd  skaita par
[nfot"macgas telnwlogl-]u pakalpolurnl 3630 datortchnikas nomu, par serveru apkalposanu un
administréanu, ki arf programmatiiras uzturéanu
Pargjie kart€jie 1zdevumi 5660
Kapitﬁlie izdevumi 5700 700r. = 5710r. + 5720r. + 5730r. +5740r.
t. sk 5710 Ekas, kuras izmanto pasu vajadzibam, ki ar izirgjamas
Zeme, ckas, bitves un iznoméjamas nedzivojamas &kas
. ioq: - = . Licences, koncesijas un patenti, predu zimes un
Nemateriali ieguldijumi 5720 lidzTaas tiesibas
agl . s e . s Datori, serveri, kopétdji, faksa apardti, telefoni,
Datortehnika, sakaru un cita biroja tehnika 5730 felefonii-centilesrelia biroja tekinka
Kapitalais remonts un rekonstrukeija, 5740 Ekas parbiive, izmainot tas apjomu, nesodo elementu
nepabeiglé celtnieciba d nomaina, ekas vesturiska veidola atjauno$ana
Pargjie kapitalie izdevumi 5750
Atlikums parskata perioda beigas 5800
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7. Informacijas tehnologijas biblioteka

Saja sadala uzskaitamas zinas par informacijas tehnologiju skaitu biblioteka.

Datoru kopskaita (rindas kods 610) uzrada kopgjo datoru skaitu biblioteka. Atseviski
uzradams datoru skaits darbiniekiem un lasitajiem, serveru skaits, ja tie atrodas
biblioteka. Ja biblioteka ir viens dators, kuru izmanto gan darbinieks, gan lasitajs,
bitu izvert€jama aile, kura to uzskaitit.

Skaitliski atklajama interneta pieejamiba (rindas kods 620), interneta piesleguma
veids (rindas kods 621), bibliotéka izmantojama informacijas sistéma (rindas kods
630).

Zinas par datubazeém (rindas kods 640) jauzrada biblioteka pieejamo abonéto un pasu
veidoto datubazu skaits.

Veidlapa janorada printeru skaits (rindas kods 650), skeneru skaits (rindas kods
660) (uzrada dokumentu skenéSanas iekartas, ne svitrkodu skenerus), kopé&jamo
iekartu (rindas kods 670) skaits, multifunkcionalo iekartu skaits (rindas kods 680).
Zinas par majaslapu (rindas kods 690) uzradamas ar cipariem (skat. skaidrojumos).
Cita lapa nozimé (skat. skaidrojumos 690 rinda), ka, zinas par biblioteku tiek
atspogulotas citas iestades majaslapa, pieméram, pasvaldibas, rajona centralas vai
rajona galvenas bibliotekas majaslapa.

Rindas kods Pavisam Skaidrojumi
A B 1 )

Datoru kopskaits 610 Datoru kopskaits 610.r= 611r. + 612.r+613r.
t. sk. 611

darbiniekiem

lasTiajiem 612

serveri u.tml. 613 Datori tehnisko procesu nodrodinasanai.
Interneta pieejamiba 620 Noradit: ji - 1, né - 0
Interneta piesléguma veids 621 X

pastavigais 622 Noradit: ja - 1, né - 0

iezvanpiecjas 623 Noradit: ja - 1,né -0

bezvadu 624 Noradit: ja-1,né-0
Integréta bibliotéku informacijas n Noradit: ALISE - 0. ALEPH 500 - 1, LIBER

R 630 2, LIS -3, cita—4

sistéma
Datubazes 640 X LasTtijiem pieejamo datubfiu skaits.

abonétas 041 Abonéto datubdzu kopskaits

pasu veidotas 642 Pasu veidoto datubdzu kopskaits
Printeru skaits 650
Skeneru skaits 660 Neietver svitrkodu skenems
Kopéjamo iekirtu skaits 670
Multifunkcionalo iekartu skaits 630 ;I;:I::i;{\lti;ﬂszpwm e
Mijaslapa (wnmw) 690 Noradit: ja - 1, né - 0, cita lapa - 2
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8. Digitalizacija biblioteka

Digitalizéto dokumentu skaita (rindas kods 700) uzradami visi ilgtermina glabasanai
skenétie dokumenti, ar1 tad, ja tie uzreiz netiek ieklauti neviena digitalas bibliotekas
sisttma. Pieméram, LNB daudzus sken€tus materialus glaba digitalajos versatilajos
diskos (DVD) vai serveru cietajos diskos, sakotngji tos neieklaujot digitala biblioteka.
Lasitaju pieprasito skenéto dokumentu skaitu kopskaita neieklauj, ja tie nav paredzeti
ieklaut kada digitalaja kolekcija.

Digitalizéto lappusu skaits (rindas kods 710). Vienlapu dokumenti (attéli, plakati,
ekslibri, u.tml.) uzskaitami ka 1 lapa. Vairak lapu materialos (gramatas, periodika,
vestules, manuskripti u.tml.) uzskaitama katra atseviska lapa. Pieméram, ja gramatai ir
200 lappusu, tad art digitalizéto lappusu skaits ir 200. Ja tiek skenéti gramatas vaki,
tad attiecigu lapu skaits pieskaitams kopskaitam.

Metadatu ierakstu skaita (rindas koda 720) uzradams to digitaliz€to dokumentu
skaits, kuriem pievienoti metadati.

J&A Ja biblioteka piedalas digitalizacijas projekta, kura izmantoti tas
materiali, bet digitalizaciju veic cita biblioteka vai institiicija, kura
projekta iesaistita biblioteka uzskaita ciparotos materialus?

Digitalizétos dokumentus uzrada bibliotéka, kas projekta piedava sava
krajuma materialus.

Parskata perioda digitalizéta forma parvérstu

o el ot o baiic dokumentu skaits  (gramatas, avizes,
Dlgllalueio dokumentu skaits 700 kartografiskie, nosdokumenti, audiovizualie
w.tml. dokumenti.
Digitalizéto lappuﬁu skaits 710 Digitalizéto datpu (failu) skaits.
Metadatu ierakstu skaits 720 Digitalizéetiem dokumentiem  pievienoto
metadatu ierakstu skaits,
Digitalizéto vienibu pieejamiba: 730 X
lokala tikla 731 Ja-1, né-0
interneta 732 Ji-1, né-0
CD-ROM, DVD 733 Ji-1, ng-0

9. Bibliotékas darba kvalitate

Svariga statistikas veidlapas dala ir bibliotekas darba kvalitates raditaji.
Starptautiskais standarts ,,/SO 11620:2008: Information and documentation — Library
performance indicators” raksturo bibliot€kas sniegtos pakalpojumus un izsniegumu
kopuma raksturojums, kas vert€ iestddes potencialo sp&u apmierinat lasitaju
vajadzibas.

Standarta mérkis ir veicinat biblioteku kvalitates raditaju izmantoSanu biblioteku
nozares devuma (pievienotas vertibas) tautsaimniecibas noteikSanai. Kvalitates

raditaji atklaj pakalpojumu veértibu un lietderigumu, finansu lidzeklu izlietojuma
atbilstibu. Kvalitates raditaji 1pasi biitiski ekonomisko koliziju apstaklos. Nepartraukti
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jarékina, cik maksa bibliotekas apmekl&jums, cik lidzeklu atvélets katram lasitajam,
abonétajam datubazeém u.tml.

Statistikas veidlapa ieklauti 5 galvenie kvalitates raditaji.

Dokumentu (fizisko vienibu) skaits uz vienu lasitaju (rindas kods 810). Raditaju
nosaka, bibliotekas krajuma esoSo dokumentu skaitu dalot ar lasitaju skaitu. Tas
parada krajuma pieejamo dokumentu skaitu vienam lasitajam.

Apmekléjumu skaits uz vienu lasitaju (rindas kods 811). Raditajs atklaj bibliotekas
sniegumu lasitaju piesaiste. Raditaju aprékina, kop€jo apmekl&jumu skaitu gada laika
dalot ar registréto lasitaju skaitu. Tas rada, cik biezi vid&ji viens lasitajs apmekle
bibliotéku, lai izmantotu kadu no tas pakalpojumiem.

Kartéjie izdevumi uz vienu lasitaju (rindas kods 812). Raditajs nosaka izmaksas uz
vienu registréto lasitaju. Tas nosaka kartgjos finansialos izdevumus pilna finansu gada
dalot ar registréto lasitaju skaitu. Raditaju var izmantot viena veida biblioteku darba
salidzinamai analizei, jo izmaksas aprékinatas péc vienotas metodikas.

Izsniegums uz vienu lasitaju (rindas kods 813). Raditaju aprékina kopgjo
izsniegumu gada laika dalot ar lasitaju skaitu. Tas rada, ka lasitaji izmanto bibliote€kas
krajumus, kas, savukart, lauj vertét krajuma kvalitati un bibliotekas sp&ju nodrosinat
krajuma izmantoSanu. Raditaju var izmantot, vert§jot specializ€to, tematisko un
nozaru literatiiras krajumus biblioteéku darba salidzinasanai.

Krajuma apgrozijumu (rindas kods 814) atklaj izsniedzamo dokumentu
izmantoSanas koeficients. Raditaju var izmantot kr3juma atbilstibas apkalpojamo
iedzivotaju pieprasijumam noteikSanai. Raditaju aprékina, izsnieguma kopskaitu gada
laika dalot ar dokumentu kopskaitu krajuma.

Krajuma apgrozibu ietekme vairaki faktori:

e Krajuma sastavs, salidzinot ar lasitaju pieprasijumu (krajums, kura lielu dalu
aiznem novecojusi vai neatbilstosi dokumenti, dos zemaku raditaju);

¢ Bibliotekas politika attieciba uz neaktualu dokumentu un nevajadzigu dublesu
1zslégSanu;
e BieZi pieprasito nosaukumu eksemplaru skaits;

e Bibliotekas izsnieguma standartperiods, 1pasSi biezi pieprasito dokumentu
izsnieguma periods, vienam lasitajam vienlaicigi izsniedzamo dokumentu
skaits;

e Bibliotekas aktivitates un personala sagatavotiba pakalpojumu izmantoSanas
veicinasanai;
e Jaunieguvumu iegades efektivitate.

(,,ISO 11620:2008 Information and documentation — Library performance
indicators™)

Ka bibliotekas darba kvalitates raditaji veidlapa vél uzradami $adi dati: cik projekti
izstradati (rindas kods 820), izdevéjdarbiba biblioteka (rindas kods 830), veikto
zinatniski petniecisko darbu skaits (rindas kods 840).

Profesionalas pilnveides un talakizglitibas pasakumos (rindas kods 850) tiek
atklats pasakumu, kursu, seminaru, konferencu skaits, kuros piedalas un/vai organize
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bibliotekaru auditorijai. Bibliotekas organizétie pasakumi (rindas kods 851) nozimé,
ka biblioteka ir So pasakumu organizetaja.

Citu institiciju organiz€tajos talakizglitibas pasakumos uzradams pasakumu un
dalibnieku skaits. Daliba nozimé&, cik bibliotekas darbinieki piedalijusies citu
organizgtajos profesionilas pilnveides pasakumos. Sis cipars rada, cik darbinieki
piedalijusies gada laika kursos, lekcijas, konferences, citos pasakumos. Uzradito
cilveku skaits nedrikst parsniegt darbinieku skaitu.

Tematisko pasakumu (rindas kods 860) ailé uzskaitami biblioteka notikusSie
pasakumi bibliotekas apmekletajiem.

Izstazu skaita (rindas kods 870) noradams biblioteéka iekartoto izstazu skaits.

Rindas kods Pavisam Skaidrojumi
I OO Dokumentu  kopskaits  krajuma (310 r. 3.
])nlfument!l (lmsk_n_\.flemhu) 810 kolonna) attiecibd  pret registréto  lasitaju
skaits uz vienu lasitaju kopskaitu (210, 1),
Apmekl&jumu skaits uz vienu 311 Apmeklgjumu kopskaits (220.r)) attieciba pret
T E registréto lasitiju kopskaitu (210.r.).
lasitaju
Kartgjie izdevumi uz vienu 312 Kartgo izdevumu kopsumma (5600 r.) attieciba
T3 pret redistréto lasitiju kopskaitu (210.r.).
lasitaju
Izsnicgumu skaits uz vienu 813 Izsniegto dokumentu kopskaits (230r.) attieciba
net 2 pret registréto lasitaju kopskaitu (210.r.).
lasitaju
Izsniegto dokumentu kopskaits (230r.) parskata
Krﬁ_iuma apgruziba 814 perioda dalits ar visu dokumentu kopskaitu
krijuma (310.r. 3 kolonna).
Projektizstrade 820 Izstradito projekiu kopskaits.
Izd cvéi darbiba 830 Izdoto izdevumu nosaukumu kopskaits.
Zinatniskas pétniecibas darbs 840 Veikto pétijumu kopskaits.
Profesionalas pilnveides un 850 ; Kongresi, konferences, sanaksmes, semindri,
talakiz gliﬁbas pasﬁkumi 2 X Iekcijas, kursi, diencsta braucieni, staz¢éSanas.
PR TP i P = Bibliotekas organizéto profesionalas pilnveides
bibliotekas organizetic 851 un talikizglitibas pasikumu kopskaits.
" . Citu organizéto profesionalas pilnveides un
= skaits 852 talakizglitibas  pasakumu  kopskaits, kuros

- S piedalTjusies bibliotekas darbinieki.

3 5 Bibliotékas  darbinicku  kopskaits,  kas
en daliba 853 piedalijudies citu organizétajos profesionalas
= pilnveides un talakizghtibas pasakumos.

Tematiskie pasakumi 860 Organizéto tematisko pasakumu kopskaits.
Izstades 870 Izstazu kopskaits.
J&A Vai filialbibliotékas pie citu organizetajiem talakizglittbas pasakumiem

norada ar1 Centralas bibliotekas pasakumus?

Katra filialbiblioteka pie citu organizétajiem pasakumiem uzrada art savas
centralas bibliot€kas pasakumus, ja tie nenotiek filialbibliotekas telpas un
filialbibliotekas darbinieki nepiedalas to organizesana.

22




J&A

Kadus kvalitates raditajus var izrékinat, izmantojot statistikas datus?

Starptautiskais  standarts  ,,JISO  11620:2008  Information  and
documentation — Library performance indicators” iesaka izvéleties un
aprékinat tos kvalitates raditajus, kuri attiecigaja situacija visskaidrak
parada bibliot€kas sniegumu, pakalpojumu kvalitati, darba vert€jumu.

leteicamie kvalitates raditaji, kurus var izmantot darba analizei. Saja
saraksta atspoguloti standartos ietvertie kvalitates raditaji.

1. Nosaukumu pieejamiba. Janosaka, vai lasitaju pieprasitie
dokumenti ir pieejami bibliotekas krajuma. Var atseviski vertét
abonementu un lasitavu, specializ€to, tematisko, nozaru krajumu
vai to hronologiskas dalas. Raditajs nosaka bibliotekas krajuma
esoSo un pieejamo nosaukumu procentualo daudzumu. Péc
nejausibas principa izvélas krajuma nosaukumu kopumu. Katram
nosaukumam atzim€, vai eksemplars ir pieejams. Aptuvenam
aprékinam parbauda tikai bibliotekas ierakstus. Precizakam
aprekinam parbauda eksemplaru realo esamibu. Raditaju aprékina
péc sadas formulas:

A/B x 100
A pieejamo nosaukumu skaits,
B nosaukumu kopskaits parauga.

2. Dokumenta izmantojuma koeficients nosaka krajuma atbilstibu
lasitaju pieprasijumam. Apzinati vai péc nejausSibas principa
izvélas konkrétu bibliotekas krajuma dalu. P&tot izsnieguma
ierakstus, analiz€ dokumenta izmantojamibas pakapi. Formula,
pec kuras var aprékinat dokumenta izmantojuma koeficientu, ir
Sada:

A/B x 100
A izmantoto dokumentu skaits,
B dokumentu kopskaits.

3. Kataloga izmantoSanas efektivitates raditajs. Raditajs atklaj,
cik sekmigi biblioteka inform& lasitajus kataloga izmantoSana.
Tiek aprékinats kataloga esoSo un atrasto nosaukumu procents no
mekl&tajiem nosaukumiem. Izv€las lasitajus, kas meklé dazada
nosaukuma dokumentus kataloga, liigts aizpildit veidlapu, kura ir
Tsas zipas par atrastajiem dokumentiem. Lai noteiktu neatrasto
nosaukumu esamibu kataloga, tos parbauda bibliote€kas personals.
Raditaju nosaka pec formulas:

A/B x 100

A lietotaju atrasto nosaukumu skaits kataloga,
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10.

B lietotaju mekl&to nosaukumu skaits kataloga.

Starpbiblioteku pakalpojumu izpildes atrums. Raditajs atklaj,
cik efektivi biblioteka veic starpbiblioteku pakalpojumus. Dienu
skaits starp pieprasijjuma un dokumenta sapemSanu rada
pieprasijuma izpildes ilgums.

PlauktoSanas precizitate. Raditaja uzdevums ir noteikt
procentualo daudzumu, kada bibliotekas kataloga ietvertie
dokumenti plauktos ievietoti pareizi. Raditaju var izmantot
specializétu, tematisku, nozaru biblioteku krajuma verteésanai.
Izv€las parbaudamas literatiiras sarakstu, katru dokumentu atzimé,
vai tas ievietots pareizi. Formula, ka aprékinama plauktoSanas
precizitate ir Sada:

A/B x 100
A plaukta pareizi ievietoto dokumentu skaits,
B dokumentu skaits izv€letaja saraksta.

Videjais laika periods dokumentu piegadei no kratuvem.
Raditaja uzdevums ir novertet, vai dokumentu piegades sisteéma ir
efektiva. Sis raditajs piemérojams visam bibliotekam, kuras dala
materialu glabajas kratuves. Raditajs ir vidgjais laika periods no
kratuveé glabata dokumenta pieprasiSanas briza lidz ta piegadei
lietotajam.

Bibliotekas telpas izmantoto dokumentu skaits uz vienu
lasitaju. Raditaja uzdevums ir noteikt bibliot€kas telpas izmantoto
materialu skaitu. Raditaju aprékina bibliotekas telpas izmantoto
dokumentu skaitu parskata perioda dalits ar lasitaju skaitu.

Elektroniska formata iesniegto informacijas pieprasijumu
procentualais skaits. Raditaja uzdevums ir noteikt pieprasijuma
iesniegSanai izmantoto elektroniskas sazinas lidzeklu (piem&ram,
e-pasta) izmantoSanas apjomu. Formula péc kura aprékinams
raditajs ir §ada:
A/B x 100

A Elektroniska formata iesniegto informacijas pieprasijumu skaits,
B Pieprastjumu kopskaits parskata perioda.

Lasitaju apmierinatiba. Lasitaju apmierinatibu var noteikt, ar
aptauju starpniecibu, laujot lasitajam vertét konkrétu pakalpojumu
1-5 ballu sisttma. leguta raditaja uzdevums ir atklat lasitaju
attieksmi pret konkréto pakalpojumu. Raditaju var izmantot, lai
noteiktu, ka lasitajs verte bibliotekas darba laiku, dokumentu
pieejamibu, SBA, informacijas un uzzinu pakalpojumus, personala
apkalposanas kulttiru, bibliotekas pakalpojumu kvalitati kopuma.

Lasitajus apkalpojoSo bibliotekaro darbinieku skaits
proporcionali bibliotekaro darbinieku kopskaitam. Raditajs
parada lasitajus apkalpojoSo bibliotekaro darbinieku skaita
attiectbu pret visu bibliotekaro darbinieku skaitu. Formula, p&c
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11.

12.

13.

14.

15.

kuras aprékinams raditajs ir $ada:

A/B x 100
A Lasttaju apkalpoSanas bibliotekaro darbinieku skaits,
B Bibliotekaro darbinieku kopskaits.

Darbinieku produktivitate bibliotekas materialu apstrade.
Raditaja uzdevums ir jaunieglito materialu (iespiesto un
elektronisko dokumentu) vid€jo skaitu, ko apstradajis viens
darbinieks noteikta laika perioda. Raditaju nosaka apstradato
dokumentu skaitu dalot ar apstradé nodarbinato darbinieku skaitu.

Apkalpojamo merkauditorijas iedzivotaju procentualais
skaits. Raditaja uzdevums ir novertét bibliotekas panakumus
mérkauditorijas iedzivotaju apkalpoSana. Iedzivotaju
meérkauditorija var bt attiecigaja administrativaja teritorija
dzivojosas personas vai konkréta iedzivotaju grupa no Sis
teritorijas. Formula, p&c kuras aprékinams raditajs ir §ada:

A/B x 100
A Meérkauditorijai piederoso lasitaju skaits,
B Meérkauditorijas personu skaits.

Izmaksas uz vienu bibliotekas apmekléjumu. Raditaju aprékina,
kartgjos finansialos izdevumus pilna finanSu gada dalot ar
bibliotekas apmeklgjumu kopskaitu. Raditaju var izmantot viena
veida bibliot€ku snieguma salidzinasanai, jo izmaksas noteiktas
péc vienotas metodikas.

Precizo atbilZzu proporcionalitates raditajs atklaj, cik kvalitativi
bibliotekas personals sniedz uzzinu pakalpojumus, t.i., sniedz
atbildes uz informacijas pieprasijumiem. No dazadam metodém
izmanto t.s. neuzkritoSo testu. Tas ietver noteiktus jautajumus un
atbildes. Personalam nezinot, ka notiek test€Sana, pilnvarotas
personas uzdod Sos iepriek§ sagatavotos jautajumus. Formula, ka
aprékinams precizo atbilzu proporcionalitates raditajs ir $ada:

A/B x 100
A precizas atbildes,
B uzdoto jautajumu kopskaits.

Aiznemto lasitaju vietu koeficients. Raditajs atklaj lasttaju vietu
izmantojamibu lasitavas. To var noteikt konkréta diena, nedéla vai
gada laika, sastrégumstundas vai citos laikos. Personam paredz&tas
darbavietas aprékina neieklauj. NoteikSanas metode ir S$ada:
saskaita visas lasitaju vietas, tad saskaita aiznpemtas vietas.
Lasttavu izmantoSanas mérkis ir atSkirigs un raditaju var aprékinat
arT atseviskas lasttavu vietas:

e Lasitaju vietas pie galdiem vai citur bez aprikojuma,;

e Lasitaju vietas pie galdiem ar aprikojumu (kataloga darba
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16.

17.

18.

vietas, datori, audiovizualas ierices);
e Lasitaju vietas seminaru vai grupu macibu telpas.

Telpas, kas nepilda biblioteékas funkcijas, Saja aprékina nav
ieklaujamas.

Dokumentu iegades videjais ilgums. Raditajs nosaka atrumu.
Tas 1pasi noderigs monografisko izdevumu iegades vert€jumam.
Iesp€jama piegades salidzinasana. To aprékina, nosakot vid€jo
dienu skaitu starp dokumenta pasiitiSanas un ta sanemsSanas
datumiem biblioteka. Nav ieteikts ieklaut davinasanas vai
apmainas cela iegitos dokumentus, ka ari pirms izdoSanas
pasiitijumus.

Dokumentu apstrades vidé&jais atrums. Raditajs ipasi noderigs
monografisko izdevumu apstrades vérté€Sanai. To var izmantot
dazadiem dokumentu veidiem vai dazadu té€mu izdevumiem.
Iesp€jama biblioteku salidzinasana. Tas ir dienu skaits starp
dokumenta sanems$anu un dienu, kad tas pieejams lasitajiem.

Raditaja noteic€js nosaka meérijuma laika periodu, pieméram vienu
meénesi. Savac zinas par $aja laika perioda biblioteka sanemtajam
gramatam. Uzskaites lapa atzimé gramatas gaitu apstrades
procesa. Katram nosaukumam ieraksta precizus datumus visas
gramatas apstrades stadijas. Katram nosaukumam aprékina dienu
skaitu starp gramatas sanemSanu un pieejamibu. Sakarto
nosaukumus patéréto dienu skaita seciba. Dokumentu apstrades
vidgjais ilgums ir dienu skaits saraksta vidi. Ta ka nepabeigtam
procesam nav nosakams beigu datums, aprékina neieklauj
dokumentus, kuru apstrade vél turpinas.

Elektroniska krajuma finansialo izdevumu procentualais
daudzums no visa krajuma izlietotas summas. Raditajs lauj
vertét bibliot€kas elektroniskajam dokumentu krajumam izlietoto
finans€jumu.

Attiecigaja budzeta posma aprékina finansialos izdevumus par
elektroniska krajuma komplektéSanu, abonéSanu, licencu iegadi,
parlikosanas izmaksas. Ja iegadajas dokumentu elektroniskas
versijas kopa ar iespieddarbiem, uzskaitama tikai maksa par
elektroniskajam versijam.

Raditaja aprékinaSanas formula ir $ada:
A/B x 100
A Elektroniska krajuma izmaksas,
B Kopgjie krajuma komplektéSanai izlietotie izdevumi.

Raditajs vertgjams, nemot veéra bibliotekas profilu un uzdevumus.
Svariga ir krajuma veidoSanas politika, iedzivotaju sastavs,
tematika.

Raditajs izmantojams tikai saistiba ar krajuma izmantoSanas un
lasttaju apmierinatibas raditajiem.
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19. Vienas datubazes seansa izmaksas. legiito raditaju var izmantot
salidzinasanai ar citam datubazém, to paSu datubazi cita
biblioteka. Datubazes kop€jas izmaksas veido bibliotekas
izmaksas tas iegades, abonésanas un licencé€sanas izdevumi:.

Vienas datubazes seansa izmaksas ir:

A/B x 100
A katras datubazes izmaksas konkrétaja laikposma,
B Seansu skaits katra datubazé konkrétaja laikposma.

Jo raditajam ir zemaka vertiba, jo lielaka datubazes finansiala
efektivitate. Izmantojot raditdju, nemama v&ra datubazes
izmantojamiba IpaSi viena seansa laika lejupieladéto dokumentu
vai ierakstu skaits.
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