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TIEKSEJIE NOTEIKUMI
Riga

23.12.2015. Nr.5.1.-4-41

Kultiiras ministrijas Ipa$a Atzinibas raksta, Atzinibas raksta
un Pateicibas raksta pieSkirSanas kartiba

Izdoti saskana ar
Valsts parvaldes iekartas likuma
72.panta pirmas dalas 2.punktu

|. Visparigie jautajumi

1. Iek3&jie noteikumi nosaka Kultiiras ministrijas (turpmak — Ministrija) Ipasa
Atzinibas raksta, Atzinibas raksta un Pateicibas raksta (turpmak kopa saukti —
Raksts) pieSkirSanas nosacijumus, lémuma par Raksta pieSkirSanu
pienemsanas kartibu, ka arT Raksta pasniegSanas kartibu (turpmak — Kartiba).

2. Rakstu pieskir, lai izteiktu atzinibu un pateicibu privatpersonam (fiziskam
personam, privato tiesibu juridiskam personam un §adu personu apvienibam
(turpmak — kolektivs)) un valsts un paSvaldibu iestadém par sasniegumiem,
ieguldijumu un darbibu kultiiras joma, salied€tas sabiedribas politikas un
pilsoniskas sabiedribas joma vai mediju politikas joma.

(KM 27.05.2025. iekséjo noteikumu Nr.2.5-4-18 redakcija)

3. IpaSo Atzinibas rakstu (1.pielikums) pieskir 1 (vienu) reizi par izcili nozimigu
val miiza ieguldijumu kultiiras, saliedetas sabiedribas politikas, pilsoniskas
sabiedribas vai mediju politikas attistibas veicinasana valsts vai starptautiska
meroga.

(KM 27.05.2025. iekséjo noteikumu Nr.2.5-4-18 redakcija)
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Atzinibas rakstu (2.pielikums) pieSkir par bitisku ieguldijumu kultiras,
saliedetas sabiedribas politikas, pilsoniskas sabiedribas vai mediju politikas
attistibas veicinasana, ka ar1 ilggadg&ju, pasaizliedzigu darbu un ieguldijumu
kultiiras, salied€tas sabiedribas politikas, pilsoniskas sabiedribas vai mediju
politikas joma. Atzinibas rakstu atkartoti var pieskirt ne agrak ka 7 (septinus)
gadus pec ieprieks€ja Atzinibas raksta pieskirSanas.

(KM 27.05.2025. iekséjo noteikumu Nr.2.5-4-18 redakcija)

Pateicibas rakstu (3.pielikums) pieskir par ieguldijumu atsevisku kulttiras vai
sabiedribas saliedétibu, vai pilsoniskas sabiedribas attistibu veicinosSu
pasakumu organizesana, ka ar1 sasniegumiem kultiiras, saliedétas sabiedribas

politikas, pilsoniskas sabiedribas vai mediju politikas joma.
(KM 27.05.2025. ieksejo noteikumu Nr.2.5-4-18 redakcija)

I1. Priekslikuma par Ipasa Atzinibas raksta, Atzinibas raksta un
Pateicibas raksta pieskir§anu iesniegsana

PriekSlikumu par Raksta pieSkirSanu (4.pielikums) var iesniegt:

6.1. Ministrijas valsts sekretars, valsts sekretara vietnieks un struktiirvienibas
vaditajs;

6.2. Ministrijas padotiba esoSas iestades vaditajs un valsts kapitalsabiedribas,
kura Ministrija ir valsts kapitala dalu turétaja, valdes loceklis;

6.3. cita valsts institlicija;

6.4. pasvaldiba vai tas institlicija;

6.5. nevalstiska organizacija.

(Grozits ar KM 26.03.2019. iekséjiem noteikumiem Nr.2.5-4-9)

Priekslikumu par Raksta pieSkirSanu iesniedz $ados veidos:

7.1. §1s Kartibas 6.1.punkta noteikta amatpersona — iesniedz iesniegumu
Ipa3a Atzinibas raksta, Atzinibas raksta vai Pateicibas raksta pieskirSanas
komisijai (turpmak — Komisija);

7.2. §1s Kartibas 6.2, 6.3., 6.4. un 6.5.punktd noteikta amatpersona un
institicija — iesniedz iesniegumu Ministrija klatiené, pa pastu vai
elektroniska veida, parakstitu ar droSu elektronisko parakstu, nosttot uz
Ministrijas  oficialo elektronisko adresi (e-adresi) vai e-pastu:

pasts@km.gov.lv.
(KM 27.05.2025. iekséjo noteikumu Nr.2.5-4-18 redakcija)

Priekslikuma par Raksta pieskirSanu norada $adu informaciju:
8.1. par fizisku personu:
8.1.1. wvards, uzvards, dzimSanas gads, kontaktinformacija, ienemamais
amats vai nodarbosanas;
8.1.2. dzives un darba gajuma apraksts un izversts pamatojums
attieciga Raksta pieSkirSanai;


mailto:pasts@km.gov.lv

9.1

10.

11.

12.

8.1.3. zinatniskais grads un citas fiziskai personai pieskirtas atzinibas
vai pateicibas, ja ir pieejama Sada informacija;

8.1.4. velamais vai paredzamais Raksta pasniegSanas datums, vieta un
laiks;

8.1.5. priekslikuma iesniedz€ja kontaktinformacija;

8.2. par juridisku personu, kolektivu, valsts vai pasvaldibas iestadi:

8.2.1. nosaukums;

8.2.2. 1zversts pamatojums attieciga Raksta pieSkirSanai;

8.2.3. velamais vai paredzamais Raksta pasniegSanas datums, vieta un

laiks.
(Grozits ar KM 12.01.2018. ieksejiem noteikumiem Nr.2.5-4-1)

I11. Lémuma pienemSana par Ipasa Atzinibas raksta, Atzinibas raksta
un Pateicibas raksta pieskirSanu

PriekSlikumus par Raksta pieSkirSanu izverteé ar kultiras ministra rikojumu
1zveidota Komisija. Komisijas darbu vada Komisijas priek$sédetajs, bet vina
prombiitnes laika — Komisijas priek§sédetaja vietnieks. Komisija ir
lemttiesiga, ja tas s€d€ piedalas vismaz divas treSdalas Komisijas loceklu.
Komisija [émumus pienem, Komisijas locekliem savstarp&ji vienojoties, bet
atSkirigu viedoklu gadijuma — atklata balsoSana. Balstm sadaloties vienadi,
1z8kiro$a ir Komisijas priekSsedetaja balss.

(KM 12.01.2018. iekséjo noteikumu Nr.2.5-4-1 redakcija)

Komisijas priekSsedetajs, priek§seédetaja vietnieks, locekli un sekretars, ka art
§is Kartibas 12.3.punkta min€tas amatpersonas (darbinieki) un attiecigas
jomas eksperti, kuri ir iesaistiti priekSlikumu par Raksta pieSkirSanu
1zvertéSanas procesa, pirms prieksSlikumu izvertéSanas uzsakSanas paraksta

galvojumu par informacijas neizpauSanu.
(KM 26.03.2019. ieksejo noteikumu Nr.2.5-4-9 redakcija)

Priekslikumus par Raksta pieskirsanu Komisija izvérté 1 (vienu) reizi ménesi
katra kalendara ménesSa otraja piektdiena.

Komisijai ir $adi uzdevumi:

11.1. pienemt Iémumu Raksta pieskirSanu vai nepieskirsanu;

11.2. vienoties par Raksta tekstualo redakciju;

11.3. Atzinibas raksta vai Pateicibas raksta pieskirSanas gadijuma vienoties
par Ministrijas parstavi vai citu personu, kura pasniedz mingto
Atzinibas rakstu vai Pateicibas rakstu.

Komisijai ir $adas tiesibas:
12.1. pieprasit priekSlikuma iesniedz€jam lémuma pienemsSanai papildus
nepiecieSamo informaciju;



13.

14,

15.

16.

17.

18.

12.2. pieprasit un sanemt no valsts un paSvaldibu institicijam, ka ari
normativajos aktos noteiktaja kartiba no privatpersonam lémuma
pienemsSanai nepiecieSamo informaciju;

12.3. uzaicinat Ministrijas un tas padotiba esoSo iestazu amatpersonas
(darbiniekus), ka arT attiecigas jomas ekspertus viedokla sniegSanai.

Komisijas s€des ir slégtas un tas protokolé Komisijas sekretars. Kartiba
noteikto ar Raksta pieskirSanu saistito procesu kvalitativu un savlaicigu norisi

koordin€ un nodroSina Komisijas sekretars.
(KM 12.01.2018. iekséjo noteikumu Nr.2.5-4-1 redakcija)

Rakstu var pie Skirt kultiiras ministrs péc savas iniciativas.
(KM 12.01.2018. ieksejo noteikumu Nr.2.5-4-1 redakcija)

Komisijas sekretars pec kultiiras ministra iniciativas ($is Kartibas 14.punkts)
vai Komisijas 1émuma pienemsanas sagatavo rikojuma projektu par Raksta
pieskirSanu un iesniedz valsts sekretaram parakstiSanai. Komisijas sekretars
peéc rikojuma parakstiSanas par Raksta pieskirSanu informé priekslikuma
iesniedz€ju.

(KM 12.01.2018. iekséjo noteikumu Nr.2.5-4-1 redakcija)

Ja Komisija pienem lémumu par Raksta nepieSkirSanu, Komisijas sekretars
5 (piecu) darba dienu laika péc Komisijas lémuma pienemsanas sagatavo

vestuli priekslikuma iesniedz€jam un iesniedz valsts sekretaram parakstiSanai.
(Grozits ar KM 12.01.2018. ieksejiem noteikumiem Nr.2.5-4-1)

Komisijas sekretars rikojumu péc ta parakstiSsanas registré dokumentu vadibas
sisttma, ka ar1 sagatavo un noformé Raksta projektu, veicot drukasanas

darbus.
(KM 27.05.2025. iekséjo noteikumu Nr.2.5-4-18 redakcija)

Komisijas sekretars Rakstu péc ta sagatavoSanas iesniedz kultiiras ministram
parakstiSanai. Izn@émuma gadijuma Rakstu paraksta parlamentarais sekretars

vai valsts sekretars.
(KM 27.05.2025. iekséjo noteikumu Nr.2.5-4-18 redakcija)

18. Priekslikumus par Raksta pieskirSanu un ar to saistito dokumentaciju glaba

19.

saskana ar Ministrijas lietu nomenklatiira noteiktajiem glabasanas terminiem.
(KM 26.03.2019. iekséjo noteikumu Nr.2.5-4-9 redakcija)

IV. Ipasa Atzinibas raksta, Atzinibas raksta vai
Pateicibas raksta pasniegSana

IpaSo Atzinibas rakstu pasniedz kultiras ministrs vai iznémuma gadijuma
parlamentarais sekretars vai valsts sekretars.



20.

21,

22,

22.

(KM 27.05.2025. iekséjo noteikumu Nr.2.5-4-18 redakcija)

Ipa3a Atzinibas raksta pasniegSanu Ministrija vai citos svinigos apstaklos
organizé ministra biroja vaditajs vai ministra paligs, par to informgjot
priekSlikuma iesniedzgju un Ipasa Atzinibas raksta sanémeju.

Atzinibas rakstu vai Pateicibas rakstu svinigos apstaklos pasniedz kulttiras
ministrs, valsts sekretars, valsts sekretara vietnieks, struktiirvienibas vaditajs
vai cits Ministrijas delegéts parstavis. Pasniedzot Atzinibas rakstu, var

pasniegt ar1 ziedus.
(Grozits ar KM 12.01.2018. iekséjiem noteikumiem Nr.2.5-4-1)

Iznémuma gadijuma Atzinibas rakstu vai Pateicibas rakstu var pasniegt
priekslikuma iesniedzgjs par Atzinibas raksta vai Pateicibas raksta pieskirSanu
vai ta parstavis.

! Ministrija, organiz&jot Raksta pasniegSanu Ministrija vai citos svinigos

apstaklos, informé priekSlikuma iesniedz&ju un Raksta sanémeju par Raksta

pasniegSanas ceremoniju, noradot, ka:

22.'1. Raksta pasniegS8anas ceremonija var tikt dokumentsta ar
audiovizualajiem pan€mieniem un iegitais materials var tikt
izmantots public€Sanai masu informacijas lidzeklos un socialajos
tiklos;

22.'2. datu apstrades meérkis ir Raksta pasniegSanas ceremonijas
popularizacija un Raksta sanémgja sasniegumu novertésana;

22.'3. detalizéta informacija par Ministrijas datu apstrades procesiem un
datu subjekta tiestbam ir pieejama Ministrijas timeklvietné
www.km.gov.lv sadala ,,Privatuma politika”;

22.'4, Raksta sanéméjam ir tiesibas pieprasit Ministrijai iegiitos materialus
dzest, labot un parnest;

22.'5. Raksta sanémé&jam ir tiesibas atteikties no dalibas Raksta
pasniegSanas ceremonija, par to informejot Ministriju, ja ir iebildumi,
ka Raksta pasniegSanas ceremonija tiek dokumenteta ar
audiovizualajiem pan€mieniem public€Sanai masu informacijas
lidzeklos un socialajos tiklos.

(KM 26.03.2019. iekséjo noteikumu Nr.2.5-4-9 redakcija)

23.

V1. Nosléguma jautajumi

Si Kartiba stajas speka 2016.gada 1.janvari.

24. Ar §is Kartibas spéka staSanos atzit par speku zaud€juSu Kulttiras ministrijas

2010.gada 15.aprila karttbu Nr.INA-11 , Kultiiras ministrijas IpaSo Atzinibas
rakstu, Atzinibas rakstu un Pateicibas rakstu pieskirSanas kartiba”.


http://www.km.gov.lv/

Kultiiras ministre (personiskais paraksts) D.Melbarde



1.pielikums

Kulttras ministrijas

2015.gada 23.decembra

ieksgjiem noteikumiem Nr.5.1.-4-41
(Pielikums KM 06.02.2020. ieksejo
noteikumu Nr.2.5-4-8 redakcija)

Kultdras ministrija

IPASAIS
ATZINIBAS
raksts

amata nosaukums

Vards Uzvards
par ieguldijumu
Latvijas kultaras attistiba

Vards Uzvards
Kultras ministrs

Datums
Vieta



2.pielikums

Kulttiras ministrijas

2015.gada 23.decembra

ieksgjiem noteikumiem Nr.5.1.-4-41
(Pielikums KM 06.02.2020. iekséjo
noteikumu Nr.2.5-4-8 redakcija)

KultGras ministrija

AT7 | L\HBAS
raksts

amata nosaukums

Vards Uzvards
par ieguldijumu
Latvijas kultaras attistiba

Vards Uzvards
Kultaras ministrs

Datums
Vieta



3.pielikums

Kultiiras ministrijas

2015.gada 23.decembra

iek$gjiem noteikumiem Nr.5.1.-4-41
(Pielikums KM 06.02.2020. iekséjo
noteikumu Nr.2.5-4-8 redakcija)




4.pielikums

Kulttiras ministrijas

2015.gada 23.decembra

iek$&jiem noteikumiem Nr.5.1.-4-41
(Pielikums KM 26.03.2019. iekséjo
noteikumu Nr.2.5-4-9 redakcija)

Latvijas Republikas Kultiiras ministrijas
Ipasa Atzinibas raksta, Atzinibas raksta un
Pateicibas raksta komisijai

K.Valdemara icla 11a,

Riga, LV-1364

Pieteikums raksta pieskirSanai
(Ipasa Atzinibas, Atzinibas vai Pateicibas)

Liudzu pieskirt Kultiiras ministrijas rakstu
(Ipaso Atzinibas, Atzinibas vai Pateicibas)

PRETENDENTS (fiziska persona, juridiska persona, kolektivs, valsts vai pasvaldibas
iestade):

Vards, uzvards / nosaukums

DzimsS$anas / dibinaSanas

gads

Nozare / nodarboSanas vai
ienemamais amats

PAMATOJUMS atzinibas pieskirSanai (lidzu, sniedziet izvérstu pamatojumu attiecigd
raksta pieskirsanai. Ja pretendents ir fiziska persona, lidzu, sniedziet nozimigu darbu vai
nopelnu aprakstu, par kuriem ierosinat apbalvot attiecigo pretendentu, noradot, cik gadus
pretendents darbojas konkretaja kolektivd vai nozareé, citas pretendentam pieskirtds atzinibas
vai pateicibas, ja ir pieejama Sada informdcija):

Raksta vélamais /
paredzamais pasniegSanas
datums, vieta (nosaukums,
adrese) un laiks

PIETEICEJS (Kultiras ministrijas valsts sekretars, valsts sekretara vietnieks,
struktiurvienibas vaditajs, Kultiras ministrijas padotibd esosas iestades vaditajs, valsts
kapitalsabiedribas, kura Kultiiras ministrija ir valsts kapitala dalu turétaja, valdes loceklis,
cita valsts institiicija, pasvaldiba vai tas institicija, nevalstiska organizacija):

Iestade / nevalstiska
organizacija

Vards, uzvards

Amats

Kontaktinformacija
(talrunis, e-pasts)




Iesniedzot pieteikumu atzinibas pieskirSanai, apliecinu:
1) esmu informéts, ka:

a) datu parzinis — Kultiras ministrija (registracijas Nr.90000042963, adrese:
K.Valdemara iela 11a, Riga, LV — 1364, e-pasts: pasts@km.gov.lv) veic manu ka
pieteicgja pieteikuma noradito personas datu apstradi, lai nodroSinatu pieteikuma
izvertésanu;

b) datu apstrades noliiks — lémuma pienemsana par Kultiiras ministrijas Ipa§a atzinibas
raksta, Atzinibas raksta vai Pateicibas raksta pieskirSanu pretendentam;

c) personas datu sanéméji — Kultiiras ministrijas Ipa$da Atzinibas raksta, Atzinibas
raksta un Pateicibas raksta komisija;

2) esmu sanémis pieteikuma noradito personu piekriSanu vinu personas datu apstradei un
saglabaSanai, kas nepiecieSama pieteikuma sagatavosanai un izvert€Sanai;
3) pieteikuma sniegta informacija ir patiesa un pilniga.

(datums) (paraksts, atsifrejums)


mailto:pasts@km.gov.lv

