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Kultiiras ministrijas ka Patvéruma, migracijas un integracijas fonda
delegétas iestades metodika projektu finanséjuma sanémeéjiem
dalibnieku identificéSanai projektu ietvaros organizétajos klatienes un
tieSsaistes macibu pasakumos vienkarsSoto izmaksu attiecinamibas
apliecinasanai

Metodika nosaka obligatas prasibas Patvéruma, migracijas un integracijas fonda
(turpmak — PMIF) projektu finans€juma sanémeéja istenoto klatienes un tieSsaistes pasakumu
dokument€sanai, lai nodrosinatu PMIF liguma 1.pielikuma “Liguma visparigie noteikumi”
4.punkta ietverto finans€juma sanémeéja pienakumu un 32.punkta minéto prasibu - nodrosinat
savlaicigu visas ar projekta TstenoSanu saistitas dokumentacijas un datu uzskaiti.

Metodika tiek piemérota PMIF 2021. — 2027.gada planoSanas perioda programmas
2.mérka ,Likumiga migracija un integracija” treSo valstu pilsonu integracijas joma
sekojosam aktivitatém:

- aktivitatei 13.2. ,,TreSo valstu pilsonu ieklauSana viet€ja sabiedriba, veicinot
latvieSu valodas lietoSanas un apguves iesp&jas”, ka ar1 ,,LatvieSu valodas kursi un
sarunu valodas klubi (1.posms)”,

- aktivitater 13.3. “TreSo valstu pilsonu integracijas pasakumi, kas veicina mérka
grupas ieklauSanos sabiedriba” atklatas projektu iesniegumu atlases ,,Ievadkurss
treSo valstu pilsoniem par dzivi Latvija (1.posms)”,

- aktivitatet 13.4. ,Starpkultiru komunikacijas macibas dazadu jomu
profesionaliem” atklatas projektu iesniegumu atlases ,,Macibas dazadu jomu
profesionaliem par sabiedribas daudzveidibu un starpkultiiru komunikaciju”.

Metodikas izstrades mérkis: nodroSinat vienotas prasibas visiem finans€juma
sanémeéjiem (turpmak — FS), lai apliecinatu dalibnieku dalibu macibu kursos vienas vienibas
standarta likmes piemérosanas attiecinamibai'. Vienas vienibas standarta likme $aja
metodika noteikta atbilstoSi regulas 2021/1060 53. panta 3. punkta a) apakSpunkta 1) dalai —
saskana ar taisnigu, objektivu un parbaudamu aprékina metodi, kuras pamata ir cita objektiva

! noteikta saskana ar Ministru kabineta 2022.gada 18.oktobra noteikumu Nr.651 61.1.punktu un Eiropas
Komisijas 2022.gada februara ,,Petfjuma, lai izstradatu vienkarsotos izmaksu variantus (SCO) AMIF, BMVI
un ISF 2021-2027. gada plano$anas periodam nosléguma zinojums” 2.2. sadalas 2.jomas B alternativu,
2.6.sadalas 6.jomas ,,Valodas kursi treSo valstu pilsoniem” un 2.7.sadalas 7.jomas ,,levadkursi” aprekinato
standarta likmes vienibas izmaksu https://home-affairs.ec.europa.eu/whats-new/publications/study-develop-
simplified-cost-options-scos-amif-bmvi-and-isf-2021-2027-programming-period_en
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informacija Ka cita objektiva informacija izmantotas EK pétjjuma 02.2022. zinojuma
aprékinatas standartlikmes attiecigajas jomas. 2

1. Vienas vienibas izmaksu standarta likme

1.1.Vienas vienibas izmaksu standarta likme 9 (devini) euro par vienas latvieSu
valodas macibu kursu stundas nodro§inaSanu vienam mérka grupas parstavim (turpmak -
kursu dalibniekam). Vienas vienibas izmaksu standarta likme ietver tadas izmaksas ka, telpu
noma, macibu materiali, personals, publicitate, kas nodro§ina macibu norisi, un citas tiesas
izmaksas, kas var veicinat latviesu valodas apguvi un komunikacijas prasmju uzlabosanu,
pieméram, sarunu valodas klubi, konsultacijas. Izmaksas neieklauj ar projekta
administréSanu un vadibu saistitas izmaksas.

1.2.Vienas vienibas izmaksu standarta likme 10 (desmit) euro par vienas ievadkursu
stundas (ietver gan teorétisko, gan praktisko zinasanu apguvi) nodrosinasanu vienam Kursu
dalibniekam.

Vienas vienibas izmaksu standarta likme ietver tadas izmaksas ka, telpu noma, macibu
materiali, personals, kas nodroSina macibu norisi, publicitate u.c. tiesas izmaksas, pieméram,
pasakumi, kas nepiecieSami projekta merka sasniegSanai. Izmaksas neieklauj ar projekta
administréSanu un vadibu saistitas izmaksas.

1.3. Vienas vienibas izmaksu standarta likme 22 (divdesmit divi) euro par vienas
starpkultiiru komunikacijas kursa macibu stundas nodro$inasanu vienam kursu dalibniekam.
Vienas vienibas izmaksu standarta likme ietver tadas izmaksas ka, telpu noma, macibu
materiali, personals, publicitate un citas, kas nodroSina macibu norisi, tiesas izmaksas, kas
var veicinat starpkulttiru komunikacijas prasmju uzlaboSanu. Izmaksas neieklauj ar projekta
administréSanu un vadibu saistitas izmaksas.

1.4.Vienas macibu stundas ilgums ir 60 minttes, no kuram 45 minttes paredz&tas
macibu norisei un 15 minttes paredz&tas pauzei. 15 mintSu pauzes japlano ne retak ka reizi
stunda.

2. Vienas pieturas agentiiras informésanas pienakums un personas datu
aizsardzibas prasibu ievéro$ana

FS nodros$ina informacijas par latviesu valodas macibu kursu un ievadkursu (turpmak
— Kkursi) planosanu un uzsaksanu registraciju Sabiedribas integracijas fonda istenota projekta
“Vienas pieturas agentiira” izveidotaja vienotaja Patvéruma, migracijas un integracijas fonda
projektu kursu dalibnieku - treSo valstu pilsonu datu bazg (turpmak — VPA datu baze),
noradot informaciju par kursu un ievadkursu dalibniekiem.

Sabiedribas integracijas fonds nodroSina kop&jo pakalpojumu uzraudzibu un dalibnieku
registracijas koordiné$anu, lai izslégtu dubulta finans€juma risku, ka art dalibnieku dalibas
koordinéSanu brivajas grupas.

FS nodrosina informacijas par starpkultiru komunikacijas macibu kursu planoSanu
un uzsaksanu iesniegS8anu KultGras ministrija (turpmak - KM), registrésanai 13.4. aktivitatei
izveidota datu baze (turpmak — KM datu baze), noradot informaciju par kursu un ievadkursu
dalibniekiem.

2 noteikta saskana ar Eiropas Komisijas 2022.gada februara ,,Pétijuma, lai izstradatu vienkarSotos izmaksu
variantus (SCO) AMIF, BMVI un ISF 2021-2027. gada plano$anas periodam nosléguma zinojums” 2.2. sadalas
2.jomas B alternativu, 2.6.sadalas 6.jomas ,,Valodas kursi treSo valstu pilsoniem” un 2.7.sadalas 7.jomas
»levadkursi” aprékinato standarta likmes vienibas izmaksu https://home-affairs.ec.europa.eu/whats-
new/publications/study-develop-simplified-cost-options-scos-amif-bmvi-and-isf-2021-2027-programming-
period_en
DGHome 2021-2027 - FAQ - Simplified Cost Options (SCO) | SFC Support Portal (europa.eu).
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KM nodrosina kop€jo pakalpojumu uzraudzibu un dalibnieku registracijas koordinéSanu, lai
izslégtu dubulta finans€juma risku.

FS pienakums ir uzskaitit katru dalibnieku, kas uzsak dalibu projekta, piefiksgjot dalibnieka
vardu, uzvardu, personas kodu, dzimSanas datus, dzimumu, valstspiederibu,
kontaktinformaciju un informaciju par parbauditajiem dokumentiem (piem&ram, pasi Vvai
arzemnieka apliecibu, pastavigas uzturé$anas atlauju vai termina uzturéSanas atlauju vai
vizu), kas dod tiesibas likumigi uzturéties Latvijas teritorija.

Katra PMIF projektu istenosana iesaistita iestade nodroSina sava projekta ietvaros sanemto
sensitivo datu glabasanu atbilstoSi normativajos aktos noteiktajam prasibam.

Kompetenta iestade personas datu apstrades jautdjumos ir Datu valsts inspekcija
https://www.dvi.gov.Iv/lv.

3. Nosacijumi kursu norisel
3.1.  Vienas apmaksajamas macibu stundas ilgums ir 60 miniites.

» FS pedagogs izveérteé un nosaka starpbrizu piemérojamibu macibu procesa laika
saskana ar savu profesionalo spriedumu, ievérojot, ka ne mazak ka 3/4 nodarbibas laika
tiek izmantots macibu procesam.

» Ja planota 3 stundu nodarbiba, tas norises laiks ir, pieméram, no plkst.18.00 Iidz
21.00.
Tas nozimé, ka ne mazak ka 3*45 min = 135 min macas un 3*15 min = 45 min izmanto
pauzém, planojot 15 min pauzi ne retak ka reizi stunda.

» Ja planota 4 stundu nodarbiba, tas norises laiks ir, pieméram, no plkst.14.00 Iidz
18.00.
Tas nozimg, ka vismaz 4*45 min = 180 min macas un 4*15 min = 60 min izmanto pauzém,
planojot 15 min pauzi ne retak ka reizi stunda.

» Ja planota 8 stundu nodarbiba, vismaz 8*45 min = 360 min tiek veltitas macibam,
8*15 min = 120 min izmanto nepiecieSamajiem partraukumiem atpiitai, pusdienam, kafijas
pauzeém, u.c.

3.2.Nodarbibas tiek planotas ne biezak ka divas reizes nedéla un viena reizé macibas
neparsniedz cCetras stundas latvieSu valodas nodarbibas un ievadkursu
teorcétiskajas nodarbibas un astonas stundas starpkultiru komunikacijas
nodarbibas.

Izngmuma gadijuma pielaujamas izmainas nodarbibu norises biezuma un/vai ilguma,
ieprieks to rakstiski saskanojot ar KM.

Ja kursu TstenoSanas laika ir situacija, kad kursu grafika noteiktaja diena nodarbibas nevar
notikt, tad FS izverte situaciju un izvélas vienu no variantiem:
» vienas dienas nodarbibas var parcelt uz nakamo nedg€lu, veicot izmainas kursu
nodarbibu grafika.
Svarigi ir vienoties ar kursu dalibniekiem par §adam izmainam un savlaicigi informét gan
kursu dalibniekus, gan KM par izmainam kursu grafika.


https://www.dvi.gov.lv/lv

» pieaicinat citu pasniedz&ju novadit ieplanoto nodarbibu, lai nebiitu izmainas planotaja

grafika.

3.3. LatvieSu valodas macibu Kkursu, ievadkursu un starpkultiru komunikacijas
dalibnieku grupu organizacija

FS klatienes un attalinatas latvieSu valodas macibu kursu un ievadkursu grupas
komplekte ne vairak ka 15 dalibnieku sastava, ja kursu dalibniekiem nav nepiecieSams
papildu atbalsts macibu programmas apguvei.

FS klatienes starpkultiiru komunikacijas macibu kursu komplekté ne vairak ka 20
dalibnieku sastava.

FS klatienes latvieSu valodas macibu kursu un ievadkursu grupas komplekté ne vairak
ka piecu dalibnieku sastava, ja ievadkursu dalibniekiem ir nepiecieSams papildu atbalsts
macibu programmas apguvei, veselibas, izglitibas vai citu objektivu apstaklu del.

3.4.Kursu nodarbibu uzskaite un dokumentésana

Vienas vienibas izmaksu attiecinaSana un apmaksa pamatojama ar faktiski
novaditajam nodarbibam un sasniegtajiem rezultatiem — novaditam latviesu valodas kursu
un ievadkursu stundam vai novaditam starpkultiiru komunikacijas macibu stundam katram
kursu dalibnickam, nevis ar faktiskajam izmaksam.

KM, ka ar citas ES fondu vadiba un kontrolg iesaistitas instittcijas, neveiks faktisko
izmaksu pamatojoso dokumentu (piemeram, rékinu, ligumu, pavadzimju u.c.) parbaudi, bet
parbaudis sasniegtos rezultatus un to pamatojosos dokumentus:

» Macibu programmas (FS iesniedz tikai pie pirma parskata, ja macibu programma ir
veiktas izmainas salidzinajuma ar pie projekta iesnieguma iesniegSanas iesniegto
macibu programmu);

» Macibu kursu licences kopijas, ja attiecinams (ja FS nav registréts izglitibas iestazu
registra vai licence nav iesniegta pie projekta iesnieguma);

» Katras grupas nodarbibu norises planus ar identificgjamu kursu norises vietu, laiku
un nodarbibu laika planojumu;

» Pedagogu individualo darba laika uzskaites tabulu vai organizacijas kopgjo darba
laika uzskaites tabulu pa ménesiem kopijas vai elektroniski parakstito dokumentu
originalus, ja attiecinams;

» Macibu kursu norises apliecinaSanas dokumentus (skatit §ts metodikas 5.punktu).

NepiecieSamibas gadijuma KM var lugt iesniegt nodarbibu ierakstus vai nodroSinat pieeju
vietnei, kura pieejami nodarbibu ieraksti. Gadijumos, ja rodas aizdomas par negodigu ricibu
macibu organiz€Sanas procesa vai ir nepiecieSams giit parliecibu par izmaksu saistibu ar
projektu, KM un citas uzraugosas iestades ir tiesigas pieprasit finans€juma sanémejam
papildus dokumentus, kas saistiti ar macibu nodroSinasanu.

FS pienakums ir nodro$inat dokumentalus pieradijumus tam, ka ir Tstenotas projekta
noteiktas darbibas un sasniegts planotais rezultats, t.Sk. uzskaitit un dokumentét katra
kursu dalibnieka apmeklétas stundas.

3.5. Klatienes nodarbibu — kursu prasibas



Klatienes nodarbibas FS nodroSina, ka dalibnieku parakstu lapas tiek fikséta katra
dalibnieka klatbutne, kur dalibnieks ar savu parakstu apliecina dalibu katra nodarbibas
stunda. Ieteikums izmantot metodikas pielikuma pievienoto veidlapu “Kursu dalibnieku
registracija (klatienes nodarbibas)”.

Starpkulttiru komunikacijas macibas dalibniekiem registracijas lapas papildus vardam
un uzvardam janorada arT amats un organizacija, ko dalibnieks parstav.

FS nodrosina, ka dalibnieki ir inform@ti par to, ka apliecinat dalibu ar parakstu var tikai
par sevi, ne par citiem dalibniekiem, ka ari nepiecieSamibu saglabat vienu un to pasu parakstu
visa macibu kursa laika. Ja dalibnieks no vienas akadémiskas stundas kaveé vairak neka 20
miniites, tad tas ir jauzskata par visas stundas kaveéjumu.

3.6.TieSsaistes/attalinato kursu prasibas

Tiessaistes/attalinato kursu nodarbibas registré macibu koordinators vai pasniedzgjs,
fiks€jot dalibnieku uzskaites lapas katru tieSsaistes pasakuma klatesoSo dalibnieku katra
stunda, vienlaikus nodroSinot ekransavinu fiks€Sanu un saglabaSanu vienu reizi katra
nodarbibas macibu stunda (vienu reizi katras 60 min, bet no tiem pirmais ekransavins
nodarbibas sakuma, pédgjais — nodarbibas beigas).

Ja dalibnieks no vienas akadémiskas stundas kavé vairak neka 20 miniites, tad tas ir

jauzskata par visas stundas kavéjumu.

leteikums izmantot metodikas pielikuma pievienoto veidlapu “Kursu dalibnieku
registracija (tieSsaistes nodarbibas)”.

3.6.1. Tehniskais risinajums

Izveloties  tehnisko  risinagjumu  (programmu/aplikaciju) tieSsaistes  kursu
nodrosinasanai, FS savlaicigi japarliecinas, vai tehniskais risindjums nodroSina S$adas
funkcijas:
tieSsaistes video un audio gan rikotajam, gan dalibniekiem vienlaikus;
pasniedzgja un dalibnieka varda un uzvarda redzamiba pie katra video;
pasakuma/kursu nosaukums vai cits identifikators;
pasakuma/kursu fotofiksacija/ekransavins (viens ekransavin$ katra nodarbibas macibu
stunda) ta, lai ir redzami visi dalibnieki*, fotofiksacijas reallaiks un datums, pasakuma
nosaukums;
pasakuma/kursu ieraksts:

» nodarbibu ierakstos, var neierakstit starpbrizus, bet pirms doSanas starpbridi
(nopauzgjot ierakstu), pasniedz€jam ir japasaka pec cik ilga laika, vai cikos
nodarbiba tiks atsakta un atsakot nodarbibu ir janodroSina, ka tiek atsakts
nodarbibas ieraksts);

V' atskaite no tie$saistes programmas par nodarbibas dalibniekiem, kur noradits:

» pasakuma nosaukums;

» norises laiks un ilgums;

» pasniedzgjs un visi dalibnieki, un vinu dalibas laiks nodarbiba.

(Video par programmas ZOOM  atskaites ieglSanu  pieejams  te:
https://www.google.com/search?g=zoom-+reports&rlz=1C1GCEB_enLV978LVI78&
0g=zoom-+reports&ags=chrome..69i57j0i22i3019.6525j0j15&sourceid=chrome&ie=U
TE-8&bshm=rimc/1#fpstate=ive&vld=cid:bb515339,vid:g6RWIDagBRMst:0)

ANANENEN

<

!!! Par dalibnieku, kas nepiedalas nodarbiba (klatiené vai attalinati), bet skatas
nodarbibas ierakstu, finanséjums netiek pieSkirts!
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3.6.2. Prasibas dalibnieku identificéSanai

TiesSsaistes/attalinata pasakuma laika janodrosina $adas informacijas pieejamiba:

v’ visiem dalibniekiem ieslégtas kameras visu pasakuma/kursu laiku, dalibnieku sejas
redzamas kameras;

v' dalibnieki pasakumam/kursam pieslédzas ar lietotajvardu, kas lauj identificét personu,
piem&ram, vards un uzvards (atbilstosi personu apliecinosa dokumenta noraditajam. Ja
kameru lieto vairaki lietotaji, un visu vardus ieklaut lietotajvarda ir parak sarezgiti,
pasakuma/kursu sakuma tiek identific&ti un registréti visi kameras lietotaji). Segvards
vai tikai vards (pieméram, “Janis” vai “Dalibnieks Nr.2””) nav pietickami dalibnieka
identifikacijai;

v' dalibnieku vardiem jabut atveidotiem ar latinu burtiem, atlauts lietot mikstinajuma
Zlmes.

* gadijuma, ja dalibnieks nodarbiba piedalas, bet nav iesp&jams identificet to pret
dalibnieku sarakstu, FS atskaité sniedz skaidrojumu.

4. Projekta rezultatu sasniegSana

Lai dalibnieks varétu sanemt Apliecinajumu par kursa pabeigSanu un vinu varétu pieskaitit
projekta rezultatam, dalibniekam japiedalas vismaz 80% nodarbibas no kop€ja macibu kursa
stundu skaita, ka arT latviesu valodas kursu gadijuma sekmigi janokarto nosléguma parbaudes
darbs.

Apliecinajuma par kursa pabeigS§anu sanemsana nav saistita ar izmaksam. Samaksa tiek
veikta tikai par katra kursu dalibnieka apmekl&to nodarbibu stundu.

5. Dokumentacija kursu norises apliecinasanai

FS attiecigajam projekta progresa parskatam par parskata periodu, kura norisinajusies
latvieSu valodas kursi, sarunu valodas klubi, konsultacijas, ievadkursu nodarbibas vai
starpkultiiru komunikacijas kursi un pasakumi, delegétaja iestade iesniedz projekta vaditaja
vai iestades/organizacijas vaditaja parakstitus $adus pasakuma/kursu norisi apliecino$os
dokumentus:

5.1. macibu kursa programmu, noradot Fonda nosaukumu, Eiropas Savienibas logo,
projekta nosaukumu, Iiguma Nr., kursu nosaukumu, ilgumu (stundas), kursu norises
laiku, vietu, pasakuma dalibnieku sarakstu u.c. informaciju par kursu organizésanu,

5.2. visu kursu grupu dalibnieku registru kopijas;

5.3. parakstito latviesu valodas kursu, ievadkursu un starpkultiru komunikacijas kursu
apmekl&juma uzskaites registru (t.sk. parakstu lapu) kopijas vai elektroniski parakstitus
tieSsaistes kursu dalibnieku uzskaites registrus, kur noradita katras kursu grupas
organizatoriska informacija un kursu dalibnieku dalibas registracija, un apmekléto
stundu kopskaits. Dalibnieku uzskaites registra sagatavoSanai, ieteikums izmantot
metodikas pielikuma pievienotas veidlapas;

5.4. tiessaisté notikuso Kkursu/pasakumu fotofiksacijas/ekransavinus ar redzamiem
dalibnieku att€liem (kameru skats), vardiem un uzvardiem, ekranSavina veikSanas
laiku un datumu elektroniskaja iericg;

5.5. KM nepiecieSamibas gadijuma var liigt iesniegt atskaiti no tieSsaistes programmas
vai aplikacijas par nodarbibas ilgumu, tas dalibniekiem un vinu kopéjo dalibas
ilgumu nodarbiba;

5.6. KM nepieciesamibas gadijuma var lugt iesniegt nodarbibu ierakstus vai nodroSinat
pieeju vietnei, kura pieejami nodarbibu ieraksti;
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5.7. parakstito sarunu valodas kKlubu un konsultaciju; u.c. projektu pasakumu dalibnieku
apmekl&juma uzskaites registru (t.sk. parakstu lapu) kopijas vai elektroniski parakstitus
tieSsaistes pasakumu dalibnieku uzskaites registrus.

6. Sarunu valodas klubu, konsultaciju un citu pasakumu nodro$inasana

FS saskana ar Liguma 2.pielikuma “Projekta iesniegums” min&to, papildus kursu
istenoSanai nodroSina sarunu valodas klubu nodarbibas, konsultacijas un socializacijas
pasakumus ievadkursu ietvaros (turpmak — pasakumi). FS pienakums ir veikt pasakuma
dalibnieku identifikaciju un registraciju, noradot:

1) dalibnieka vardu un uzvardu (tieSi ta, ka tas ir noradits personu apliecino$a
dokumenta);

2) valstspiederibu;

3) parakstu par dalibu.

Par pasakumu dalibniekiem, kas ir vietgjas sabiedribas parstavji, detalizéta personas
identifikacija nav javeic. Tikai jaregistré dalibnieku uzskaites lapas noradot vardu, uzvardu
un valstspiederibu.

6.punkta minéto projektu pasakumu izmaksas ir ieklautas katra projekta vienas
vienibas likmé par latvieSu valodas kursu, ievadkursu vai starpkultiiras komunikaciju
macibu kursu nodrosinasanu, un atseviska atlidziba netiek pieskirta.



