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Meérkis: Izmantojot $o informaciju un praktiskos ieteikumus romu NVO parstavji un to
sadarbibas partneri var uzlabot savu projekta iesnieguma kvalitati un aktivak izmantot
regionalo NVO atbalsta projektu konkursu iespgjas.

1. Informacija par regionalo NVO atbalsta projektu konkursu

pieteikSanas veidlapam

a) Kurzemes regiona
http://www.kurzemesnvo.lv/index.php/iesaisties-kurzeme

b) Rigas regiona
http://nvo.lv/lv/inews/projects/par-atsevisku-valsts-parvaldes-uzdevumu-
veiksanu-p-22/

c) Latgales regiona
http://www.nvoc.lv/index.php?&text=262

d) Zemgales regiona
http://zemgalei.lv/view 60932 60509.html

e) Vidzemes regiona
http://vnf.lv/Iv/isteno-ideju/projektu-konkurss-mazakumtautibu-iniciativas-
vidzeme

2. Praktiskie ieteikumi par veidlapu saturisko aizpildiSsanu pa veidlapas
sadalam

a) Projekta nosaukums

Nosaukumu vélams veidot iesp&jami Tsu un koncentrétu, ar mazu intrigu taja.
Nosaukums vélak biis galvenais péc kura atpazis projektu. Nosaukums bis
jaizmanto visos publicitates materialos, tapec gari nosaukumi rada problémas.
Nosaukumu noteikti nepiecieSams parskatit atkartoti tad, kad projekta pieteikums
ir sagatavots.

b) Projekta iesniedzéja organizacija

Saja sadala ir loti preciza un konkréta informacija par projekta
iesniedz€jorganizaciju. Butiski lai informacija precizi sakristu ar organizacijas
datiem.

Saja sadala noradita informacija tiks izmantota sagatavojot finansésanas ligumu
péc projekta apstiprinaSanas!

Organizacijas nosaukums

Organizacijas nosaukumu jaraksta pilnu — precizi ka Uznémuma registra ir
fiksets. Ja statiitos min&ts organizacijas nosaukuma saisinajums, ar1 to iesakas
Seit uzradit. Tad velak var€s projekta aprakstos nerakstit pilnu nosaukumu
Piemers:

Biedriba “Savéjie sapratis”, saisinajums SS
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Registracijas Nr.

Norada precizi pilnu organizacijas registracijas numuru uzmanigi parbaudot lai ir
ierakstiti pilnigi visi cipari. Ja kads triks, biis problémas sagatavojot
finans€Sanas ligumu.

Organizacijas juridiska forma

Jaatzimé vai organizacija kura iesniedz projektu ir biedriba jeb fonds. Pat, ja
biedribas nosaukuma minéts vards fonds, ta ir biedriba.

Pieméram:

Biedriba “Romu atbalsta fonds” ir biedriba

Ja nosaukums ir bez apzim&juma biedriba — Romu atbalsta fonds tad registracijas
aplieciba jeb Uznémuma registra [émuma ir minéts nosaukums — nodibinajums.
Atbilstosi veidlapa norada — nodibinajums.

Juridiska adrese

Janorada adrese, kura organizdcija ir registréta. Ja registrétaja adresé darbiba
nenotiek, noteikti janorada arT pasta adrese. Adresi ir butiski noradit precizu, jo
uz So adresi tiks siitita informacija no projektu konkursa organizatoriem.

Kontaktpersonas vards, uzvards
Saja vieta norada organizacijas paraksttiesigo personu, kura ir registréta arl
Uznémumu registra un 1idz ar to ir tiesiga parakstit dokumentus.

Uzmanibu!
e Noteikti japarliecinas vai organizacijas vaditaja nomainas gadijuma dati
ir nomainiti ari Uznémumu registra. (UR). Ja tas nav izdarits, projekta
pieteikumu japaraksta bijusajam vaditajam, kur§ noradits UR.

e Parliecinieties kas noteikts statitos. Vai planotais paraksttiesigais var
parakstit vienpersoniski, jeb ir nepiecieSams otrs paraksts. Ja statlitos
noteikts, ka japaraksta vairakiem, lai bitu dokuments apstiprinats, Saja
sadala janorada visas parakstitajas personas.

e Var tikt pilnvarots projektu parakstit ari kads biedribas biedrs. Tad
japievieno pilnvara projekta pielikuma.

Loma/statuss organizacija

Norada organizacijas vaditaja/paraksttiesigds personas amatu precizi ka tas
paredzets statiitos.

Ja parakstis uz pilnvaras pamata, norada — pilnvarota persona (pilnvara Nr.xx,
datums).

Talrunis
Norada organizacijas oficialo talruni jeb paraksttiesigas personas talruni.

E-pasts
Norada organizacijas kop€jo e-pastu jeb paraksttiesigas personas e-pastu uz kuru

sanem oficialos pazinojumus.



d)

Bankas konta numurs

Norada organizacijas bankas konta numuru komercbanka jeb Valsts kasé uz kuru
projekta apstiprinaSanas gadijuma tiks parskaitits pieskirtais finansg€jums.

Nevar noradit neviena organizacijas biedra personigo bankas kontu!

Jaatceras, ka veicot maksajumus no komercbhankas konta komisijas maksa par
katru maksajumu biis jasedz no paSas biedribas lidzekliem un netiks apmaksati
no projekta finans€juma. Savukart maksajumu parskaitijumi no Valsts kases
konta ir bez maksas.

Projekta vaditajs, kontaktpersona

Norada projekta vaditaja vardu, uzvardu, kontaktinformaciju — e-pastu un talruna
numuru. Visus datus janorada precizi jo projekta pieteikuma izvertéSanas procesa
jautagjumu gadijuma sazinasies tieSi ar projekta vaditagju un vinpam ir jabut
sasniedzamam.

Janem vera — pie projekta pieteikuma japievieno ari projekta vaditaja CV!

Informacija par projekta ideju

JaatzZimé atbilsto§a joma, kura projektu iesniegs. Romu organizacijas var
izveleties jebkuru no jomam, bet janem véra, ka:

Pilsoniskas sabiedribas iniciativu projektu joma biis jakonkuré ar visu citu
tautibu organizacijam, parasti ir vislielakais konkurss. Aktivitatem biis jaatbilst
pilsoniskas sabiedribas attistibai;

Mazakumtautibu nevalstisko organizaciju atbalsta projekti — iesniedz visas
atbilstosa regiona mazakumtautibas un lidz ar to blis saméra liela konkurence.
Atseviskos regionos (Zemgale, Latgale. Vidzeme) romu organizaciju atbalstam
paredzétais finansgjums ieklauts $aja joma. Saja gadijuma romu organizacijas
projekts konkurés tikai ar citas romu organizacijas projektu — ja tadi bus vairaki.
Iesniedzot projektu Latgales regiona japievieno ari organizacijas statiitu
kopija!

Rigas, Kurzemes regiona ir atseviski izdaliti projekti romu organizaciju
atbalstam — iesakas sagatavot un iesniegt projektu $aja joma.

Organizacijas apraksts

Projekta atbilstiba organizacijas darbibai

Norada organizacijas darbibas meérkus, kuri minéti statiitos, organizacijas
stratégija un atbilst projekta pieteikuma aktivitatem.

Bez tam briva forma apraksta organizacijas darbibu, kura pierada organizacijas
pieredzi atbilstosi projekta planotajam jomam.

Japievers uzmaniba!

Ja sadala noradits - ne vairak ka 1500 rakstu zimes — obligati jaievéro rakstu
zimju skaitu!

To var parbaudit:

iezimgjot pasu rakstito, ekrana lejasdala uzklikskinot uz
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stofi projekta planotajam jomam.

Saja gadijuma ir 58 962 rakstu zimes. Jasaisina tekstu lidz sakrit ar atlauto
apjomu.

Organizacijas vispargjs darbibas apraksts

Norada galvenos organizacijas darbibas virzienus, lielakos pasakumus, cilvéku
grupas, ar kuram strada, organizacijas sadarbibas partnerus — gan citas
organizacijas, gan pasvaldibas, valsts iestades, izglitibas iestades, u.c.

Organizacijas pieredze projektu rakstiSana/istenoSana

Norada pédgjos trijos jeb piecos gados stenotos projektus — parasti ne vairak ka
piecus lielakos jeb projekta pieteikumam kuru gatavojam atbilstosakajas jomas
istenotos projektus.

Partnera apraksts
So sadalu aizpilda tad, ja planots projekta iesaistit sadarbibas partneri.

Uzmanibu!

Sadarbibas partneris NAV fiziska persona. Ka sadarbibas partneris var bt cita
organizacija. Ja projektu konkursa nolikuma paredzets, var bt pasvaldibas
iestade (skola, beérnudarzs, kultiiras centrs, u.c.), u.c.

Noteikti izvertgjiet vai tieSam nepiecieSams sadarbibas partneris! Jabiit loti
precizi skaidri sadarbibas partnera uzdevumi projekta — ka notiks finans€jumes,
kadi uzdevumi un pienakumi tiks uzticéti partnerim.

Atcerieties — par visu ko biis vai nebiis paveicis partneris atbildes iesniedzéja
organizacija!

Projekta var nebiit noradits sadarbibas partneris, bet aktivitasu aprakstos var
noradit, ka tiks tas 1stenoSana iesaistiti — organizacijas, iestades, u.c.



f) Projekta mérkis
Projekta mérki izvelas atbilstoSu projekta konkursa mérkim, ka ar7 projekta
mérkim jabit tadam, ko sasniegs istenojot projekta aktivitates. Projekta mérki
nevajadzetu rakstit loti garu — tas ir 1ss, koncentréts.

g) NepiecieSsamibas pamatojums
Apraksta apzinatas problémas, nepiecieSamibu. Iesakas izmantot:
e statistikas datus (pieejami pasvaldibu majas lapas, Centralas statistikas
parvaldes majas lapa, paSu ieprieks€jos projektos veikto aptauju datus,
u.c.),
e pétfjumos noraditas problémas (janorada arT izmantotais petijjums —
nosaukums, datums ar kadu pétijums datéts),
e paSvaldibas izstradatas programmas sabiedribas atbalstam, integracijai,
u.c. — atrodamas pasSvaldibas majas lapa,
e Latvijas Kultiiras ministrijas majas lapa noradita informacija
https://www.km.gov.lv/lv/integracija-un-sabiedriba/romi
Aizpildot sadalu Latgales regiona veidlapa jaievéro pielaujamais rakstu
zimju skaits!

h) Mérka grupa
Detalizeti jaapraksta mérka grupa konkréti to nosaucot.
Pieméram, romu bérni xx (skaits), jaunieSi, vecakds paaudzes, ar ipasam
vajadzibam, bezdarbnieki, u.c.

Ja ir noradita kada no grupam japamato kapéc tiesi ar So grupu projekta stradasim
— kadas ir tas vajadzibas.
Noteikti jaapraksta ka iesaistisim mérka grupas dalibniekus.

Pieméram,

- organizdcijai jau ir zinami meérka grupas parstavji, projekta tiks turpindts
ieprieks uzsaktais darbs,

- mérka grupas dalibnieki tiks iesaistiti tiekoties ar viniem skolas, pulcésSands
vietas, u.c. kur vini tiks personigi uzrunati,

- u.c. veidi.

Saja sadala biezi ir jaapraksta arl netiesa mérka grupa — cilveki, kuri apmekles
pasakumus, bet nav tiesa mérka grupa.

Piemeram, tiks iesaistiti romu jauniesi, kuri rikos talantu paradi — koncertu.
Koncerta apmeklétaji (dazadu tautibu un vecumu cilvéki) biis projekta netiesa
meérka grupa.

i) Periods un vieta

Periods

Loti uzmanigi jaizlasa projektu konkursa nolikuma projekta TstenoSanas periods.
Projektu nedrikst uzsakt pirms atlauta perioda. Ka ar1 visas aktivitates biis noteikti
japabeidz ne vélak ka atlautais periods.


https://www.km.gov.lv/lv/integracija-un-sabiedriba/romi

Piemeram,

Projektu konkursa noradits, ka projektus vares istenot no 2018.gada 3.marta lidz
15.decembrim.

Tatad saja sadald norada

03.03.2018. — 15.12.2018.

rezultatu apkopoSanai jeb — problemu gadijuma ir iespga aktivitati istenot kadas
dienas velak, bet tomér var ieklauties projekta terminos.

Vieta

Janem veéra, ka projekta TstenoSanas vietam jabiit attieciga regiona robezas.

Cita regiona drikst istenot tikai mérka grupas pieredzes apmainas pasakumus, bet to
nepiecieSamibu projekta noteikti ir loti nopietni japamato.

Sadala norada pasvaldibu, bet labak nenoradit loti konkrétu pasakuma istenoSanas
vietu lai velak ir vieglak iesp&jams ko mainit, ja rodas tada nepiecieSamiba.

j) Aktivitates

Vieniga sadala projekta, kura nekad nav zZimju un vardu ierobezojumu!

Lidz ar to noteikti Saja sadala nepiecieSams maksimali detalizéti aprakstit visus
pasakumus, to norises, iesaistito personalu, materialu/aprikojumu nepiecieSamibas
pamatojumus, telpu izvéles pamatojumu, u.c.

Iesakas aktivitates, kuras planoti vairaki pasakumi aprakstit strukturgti.

Pieméram:

wKultiaru diena”:

1) Romu un latvieSu jaunieSu foto izstade.

Apraksts par visu saistiba ar izstadi — no sagatavosanas posma lidz izstades
novaksanai.

2) Rado3as darbnicas, iepazistot romu un latvieSu virtuvju iezimes.

Apraksta kas planots, ka notiks, kas vadis katru darbnicu, kddu vecuma grupu
parstavjiiem darbnicas paredzétas, apmekletaju planoto skaitu, nepieciesamos
materialus, izejvielas, darbnicu ilgumu, u.c.

3) Koncerts — Draugu pulka.

Norada koncerta dalibniekus — kadi kolektivi jeb individualie makslinieki planoti, ka
uzstasies, kas vadis koncertu (ja tas bis apmaksats pakalpojums), planotais
apmeklétaju skaits, provizoriska programma — ieskicéjot, bet neapgalvojot, ka ta biis
konkreti tada ka apraksta. Te der noradit ari to, ja tiks izteikta pateiciba
dalibniekiem pasniedzot ziedus, u.c. Tas pamatos budzetd planoto. Janorada kdadas
telpas nepieciesamas, vai nepieciesams dalibniekiem ierasties no citam apdzivotam
vietam, vai biis nepieciesams dalibniekiem nodrosinat édinasanu, cik daudz
brivpratigos planots iesaistit, u.c.

k) Projekta rezultati
Norada konkréti saskaitamus rezultatus, ko vares pieradit!

Piemeram,



1 koncerts — preses relize, afisa, koncerta programma, fotografijas
1 apmdcibas — preses relize uzaicinot dalibniekus, apmdacibu programma,
dalibnieku saraksts/parakstu lapa, fotografijas, aptaujas anketas.

Ja prasiti kvalitativie rezultati jaapraksta kads bis merka grupas
parstavju/aktivitates dalibnieku ieguvums, ko biis apguvusi, sapratusi, iepazinusi
— atbilstosi kop€jam projekta merkim.

Projekta istenoSana iesaistitais personals

Saja sadala jamin visi projekta darbinieki — gan kurus iesaistisim uz darba
liguma, gan tos ar kuriem slégsim pakalpojuma Iigumus (ar paSnodarbinatu
personu), autorligumus (iznemot organizacijas, uznpémumus) un kurus esam jau
apzinajusi projekta izstrades perioda. Visiem, kuru vardus konkréti minam
japievieno aktuals CV.

Noteikti sanemot CV to izlasam — lai tas ir aktualizets un dati CV nebeidzas
pirms kadiem gadiem!!
Obligati janorada projekta vaditajs, gramatvedis un japievieno vinu CV.

Ir iespgjams noradit amatu, amata aprakstu un prasibas, bet neminét konkrétu
cilveku.

Piemeérs, ja ir zinams darbinieks un ir zimju ierobezZojums apraksta (Vidzeme)
Projekta vaditdja — Vards Uzvards. Pieredze dazadu projektu izstrade,
istenosand un darba ar mazakumtautibu organizacijam.

Projekta gramatvede — Vards Uzvards. Pieredze nodrosinat gramatvedibu
dazados projektos.

Apliecinot persondla pieredzi, pielikuma pievienoti CV.

Piemers, ja ir zinams darbinieks

Vards Uzvards - Projekta vaditaja

Istenojusi xx projektu izstradi un vadibu nodroSinot to kvalitativu istenoSanu,
veikusi apmacibas projektu vadiba, pieredze organizaciju vadiba, ka art plasu
pasakumu rikosand un vadiba.

Vards Uzvards — projekta gramatvede
Kops 2008.gada nodrosina gramatvedibu organizacijas un uznémumos, pieredze
gramatvedibas nodrosinasana dazadu limenu un apjomu projektos.

Vards Uzvards — lektore

Lekcijas “Valoda - aktudalad sociolingvistika situacija Latvija dazadam tautibam”™
sagatavosanu, vadiSanu, izdales materialu sagatavosanu, doktore valodnieciba
Pielikumd pievienoti visu iesaistito darbinieku CV.

Piemeérs, ja janorada pienakumi, uzdevumi
Projekta vaditaja — Vards Uzvards.

NodroSina projekta aktivitaSu TstenoSanas uzraudzibu, sadarbiba ar brivpratigo
grupu, projekta darba grupu, koordiné un vada projekta aktivitasu istenoSanu,
sadarbibu ar projekta sadarbibas partneri, iesaistitajam organizacijam. NodroSina
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ar projekta ievieSanu saistitas dokumentacijas sagatavoSanu, iesniegSanu vadibas
iestadé, sadarbibu ar projekta iesaistitajiem darbiniekiem — pakalpojumu
sniedzgjiem. Izstrada un sagatavo visus projekta istenoSanai nepiecieSamos
dokumentus. Atbildiga par iesp&amo risku laicigu apzinasanu un maksimalu
noversanu.

Piemers, ja nav zinams iesaistitais konkrétais cilvéks

Konferences vaditajs

Vadit konferenci, diskusijas konferences laika, nodrosinot konferences temas
daudzpusigu apskatu.

Vidéja jeb nepabeigta augstaka, pieredze diskusiju, konferencu vadiba.

Paréja informdcija tiks precizeta.

m) BudZeta dala
Projekta tiesas izmaksas ir:
¢ projekta istenosSanas personala atlidziba un ar to saistitas izmaksas;
e Kkonsultantu, ekspertu un lektoru atlidziba;
e darba devgja socialas apdroSinasanas obligatas iemaksas, riska nodeva
par projekta TstenoSanas personalu;
e transporta izmaksas (sabiedriskais transports, degviela, transportlidzeklu
noma, transporta pakalpojumi);
esakaru pakalpojumu izmaksas (telekomunikacijas, internets, pasta
pakalpojumi);
telpu apsaimniekoSanas izmaksas, ja telpas pieder biedribai (elektriba,
apkure, idensapgade, apsardze, apsaimniekoSanas pakalpojumi);
vietg§jo un arvalstu komand&umu un darba (dienesta) braucienu
izdevumi tsk.: komand&umu izdevumi projekta iesnieguma
iesniedz€jam - viesnicu (naktsmitni) noteiktd maksimala norma Riga —
57,00 euro par diennakti, citas apdzivotas vietas — 43,00 euro par
diennakti, dienas nauda 6,00 euro; bileSu cenas nedrikst parsniegt
cenas, kas noteiktas ekonomiskaja klasg;
kancelejas un biroja precu izmaksas;
informacijas un publicitates pasakumu izmaksas;
telpu un materialtehnisko lidzeklu nomas izmaksas;
telpu un materialtehnisko Iidzeklu uzturéSanas izdevumi (telpu
uzkopSana, aprikojuma tehniska apkope);
e tehniska aprikojuma noma.

Projekta iesniegumam japievieno visi prasitie pielikumi, jasagatavo atbilstoSi
nolikuma noteiktajam — jaizdruka, visi dokumenti jacaurSauj, jasanumuré lapas,
aizmuguré jaapstiprina un jaievieto aploksné, paral€li nostitot uz noradito e-
pastu.



